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*************************************** 

เพื่อให้การด าเนินการตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว จึงได้ก าหนดแนวทางพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน   
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เพื่อให้ผู้ปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวสามารถด าเนินการได้อย่างถูกต้อง               
ในแต่ละข้ันตอน ตั้งแต่การตรวจพิจารณาผู้ขอรับเงินอุดหนุน การยื่นขอรับเงินอุดหนุน โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
การตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง การเก็บรักษาเอกสาร การจัดท าสัญญารับเงินอุดหนุน การติดตามและรายงาน
ผลการด าเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน และการด าเนินการอื่นที่เกี่ยวข้อง จึงได้อธิบายแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบดังกล่าวไว้ ดังต่อไปนี้ 

1. ค านิยาม  
 “เงินอุดหนุน” หมายความว่า เงินที่ได้รับจัดสรรจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบเงินอุดหนุน       
เงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชน และองค์กรเครือข่ายด้านสตรีและ
ครอบครัว รวมทั้งศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน ในการด าเนินโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อสตรีและครอบครัว 
 “ผู้ขอรับเงินอุดหนุน” หมายความว่า กลุ่มสตรีตั้งแต่ห้าคนข้ึนไป ชมรมสตรีตั้งแต่สิบคนข้ึนไป องค์กรเอกชน 
มูลนิธิ สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน หรือหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีผลงานหรือวัตถุประสงค์ในการด าเนินงาน
เพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัว 

2. ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
ผู้ที่มสีิทธิขอรบัเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว มีดังนี้ 
(1) กลุ่ม/ชมรมสตรี 

   กลุ่มสตรีตั้งแต่ห้าคนข้ึนไป หรือชมรมสตรีตั้งแต่สิบคนข้ึนไป (ทั้งนี้ กลุ่ม/ชมรม สตรีสามารถมีสมาชิก
เพศชายได้ แต่ในกรณีกลุ่มสตรีต้องมีสมาชิกเพศหญิงอย่างน้อย 5 คน และในกรณีชมรมสตรีต้องมีสมาชิกเพศหญิง
อย่างน้อย 10 คน) มีการด าเนินงานในรูปแบบของคณะกรรมการหรือคณะท างาน โดยมีประธานกลุ่มหรือประธาน
ชมรม กรรมการ และเลขานุการ เป็นต้น โดยกลุ่มหรือชมรมสตรีมีหลักฐานการจัดต้ังกลุ่ม/ชมรม รวมทั้งมีผลงาน
หรือวัตถุประสงค์ของกลุ่ม/ชมรมในการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัว  

(2) องค์กรเอกชน 
            องค์กรที่ไม่ใช่องค์กรภาครัฐ ไม่อยู่ภายในโครงสร้างและระบบของราชการ และไม่แสวงหาก าไร         
ในการด าเนินกิจการ และต้องมีการจัดรูปองค์กรเป็นคณะกรรมการหรือคณะบุคคลที่ท าหน้าที่รับผิดชอบ 

ในการบริหารงาน โดยมีหลักฐานการจัดตั้ง รวมทั้งมีผลงานหรือวัตถุประสงค์ในการด าเนินงานเพื่อส่งเสริม                
การพัฒนาสตรีและครอบครัว  

1.	 คำ�นิยาม

2.	 ผู้ขอรับเงินอุดหนุน
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   (3) มูลนิธิ หรือสมาคม  
                 มูลนิธิ หรือสมาคม ที่ได้จดทะเบียนมูลนิธิ หรือสมาคม แล้วแต่กรณี ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ มีฐานะเป็นนิติบุคคล และมีคณะกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคมเป็นผู้แทนในกิจการอันเกี่ยวกับ
บุคคลภายนอก ซึ่งมีผลงานหรือวัตถุประสงค์ในการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัว  

(4) ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน 
                ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน เป็นศูนย์กลางการรวมตัวของคนในชุมชนที่ เห็นความส าคัญ          
ของครอบครัว  มีการบริหารจัดการและด าเนินการในรูปแบบของคณะบุคคล  โดยมีสมาชิกเครือข่ายครอบครัว
ในหมู่บ้านหรือชุมชน และอยู่ภายใต้การก ากับดูแลและการสนับสนุนจากหน่วยงานของรัฐ ซึ่ง มีผลงานหรือ
วัตถุประสงค์ในการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัว  

 (5) หน่วยงานของรัฐ 
 กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นและมีฐานะเป็นกรม ราชการส่วนภูมิภาค 
ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หน่วยงานของรัฐสภา ศาล องค์กรอิสระ ตาม รัฐธรรมนูญ 
องค์กรอัยการ สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล และให้หมายความรวมถึง
หน่วยงานของรัฐไม่ต่ ากว่าระดับกองหรือเทียบเท่า ซึ่งมีผลงานหรือวัตถุประสงค์ในการด าเนินงานเพื่อส่งเสริม
การพัฒนาสตรีและครอบครัว  
 ทั้งนี้ หน่วยงานของรัฐที่ไม่ต่ ากว่าระดับกองหรือเทียบเท่านั้นจะไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคล ดังนั้น 
หน่วยงานของรัฐตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ .ศ. 2563 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม จึงมีความแตกต่างกันในเรื่องของฐานะความเป็นนิติบุคคลและมีผลในเรื่องของความรับผิดของบุคคล 
กล่าวคือ นิติบุคคลจะด าเนินกิจการโดยผู้แทนของนิติบุคคล เมื่อผู้แทนของนิติบุคคลได้กระท าไปภายในขอบ
วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล การกระท าดังกล่าวจะผูกพันนิติบุคคลนั้นทันที ความรับผิดที่เกิดข้ึนจะเป็นความรับผิด
ของนิติบุคคล ส่วนหน่วยงานของรัฐที่ไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคล จะกระท าการโดยหัวหน้าหรือผู้แทนของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นในฐานะส่วนตัวจะไม่มีผลผูกพันหน่วยงาน และความรับผิดที่เกิดข้ึนจะเป็นความรับผิดของหัวหน้าหรือ
ผู้แทนนั้นเป็นการส่วนตัว  

3. การขอรับเงินอุดหนุน 

ในการตรวจพิจารณาการยื่นค าขอรบัการสนับสนุนจากเงินอุดหนุนตามระเบียบดังกล่าว นอกจากจะพิจารณา
ผู้มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนดังที่กล่าวมาข้างต้นแล้ว จะต้องพิจารณาหลักฐานในการยื่นค าขอรับการสนับสนุน              
เงินอุดหนุนด้วย ซึ่งจะต้องมีเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอดังนี้ 
 3.1 ผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุน : ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ 
สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน หรือหน่วยงานของรัฐ ซึ่งประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุน 

   ทั้งนี้ ผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุน จะเป็นผู้ที่ลงช่ือในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) และเป็นผู้ลงนาม
ในสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนไม่สามารถลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุน 
(แบบ สค. 02) หลังจากได้รับอนุมัติโครงการและวงเงนิค่าใช้จา่ยแล้ว สามารถมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทนได้ 

3.	การขอรับเงินอุดหนุน
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  3.2 เอกสารท่ีใช้ในการยื่นขอรับเงินอุดหนุน : ผู้ขอรับเงินอุดหนุนต้องยื่นเอกสารจ านวน 2 ชุด โดยเก็บไว้ที่
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครอง
และพัฒนาอาชีพ จ านวน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุน จ านวน 1 ชุด โดยมีรายการดังนี้ 
   1) แบบขอรับเงินอุดหนุน หรือ แบบ สค. 01 โดยผู้ขอรับเงินอุดหนุนต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ
ข้อมูลทั่วไปและข้อมูลโครงการที่จะขอรับการสนับสนุนที่ครบถ้วน และถูกต้อง 

    กรณีโครงการของกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม หรือศูนย์พัฒนาครอบครัว       
ในชุมชน จะต้องได้รับการรับรองจากส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือหน่วยงานของรัฐ 
ที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผูข้อรับเงินอดุหนุน หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรแีละครอบครวัที่ผู้ขอรบัเงินอุดหนุน
มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบของศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนา
อาชีพที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน โดยหัวหน้าส่วนราชการนั้นๆ เป็นผู้ลงช่ือรับรองในหน้าสุดท้าย
ของแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01)  
   กรณีโครงการของหน่วยงานของรัฐ ไม่ต้องได้รับการรับรองจากหน่วยงานใด  
   2) เอกสารหลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นขอรับเงินอุดหนุน 

    2.1) กลุ่มหรือชมรมสตรี  
     1) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการแทนกลุ่มสตรี ชมรมสตรี ซึ่งปรากฏข้อความในเอกสาร
ว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงินเท่าใด ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องลงช่ือตนในแบบขอรับ
เงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ  
     2) บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านฉบับจริง ของผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขออาจจะเตรียม
ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านมาได้  
      ในกรณียื่นค าขอรับเงินอุดหนุนทางไปรษณีย์ ให้ส่งส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
     3) รายช่ือคณะกรรมการหรือคณะท างาน โดยระบุต าแหน่งของแต่ละคนให้ชัดเจน 
     4) หลักฐานการจัดตั้งกลุม่/ชมรม เช่น รายงานการประชุมฯ หรือค าสั่งแต่งตั้ง พร้อมวัตถุประสงค์
ที่ระบุถึงการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและ/หรือครอบครัว 
     5) ผลการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
    2.2) องค์กรเอกชน 

     1) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการแทนองค์กรเอกชน ซึ่งปรากฏข้อความในเอกสาร            
ว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงินเท่าใด ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องลงช่ือตนในแบบขอรับ
เงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ 

     2) บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านฉบับจริง ของผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขออาจจะเตรียม
ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านมาได้  
      ในกรณียื่นค าขอรับเงินอุดหนุนทางไปรษณีย์ ให้ส่งส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
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     3) รายช่ือคณะกรรมการหรือคณะบุคคล โดยระบุต าแหน่งของแต่ละคนให้ชัดเจน 

     4) หลักฐานการจดัตั้งองค์กร พร้อมวัตถุประสงค์ที่ระบุถึงการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนา
สตรีและ/หรือครอบครัว 

     5) ผลการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
    2.3) มูลนิธิ หรือสมาคม 

     1) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการแทนมูลนิธิ หรือสมาคม ซึ่งปรากฏข้อความในเอกสาร            
ว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงินเท่าใด ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องลงช่ือตนในแบบขอรับ
เงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ 

     2) บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านฉบับจริง ของผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขออาจจะเตรียม
ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านมาได้  
      ในกรณียื่นค าขอรับเงินอุดหนุนทางไปรษณีย์ ให้ส่งส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
     3) รายช่ือคณะกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคม โดยระบุต าแหน่งของแต่ละคนให้ชัดเจน 

     4) หลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ ที่ระบุถึงการด าเนินงานเพื่อส่งเสริม
การพัฒนาสตรีและ/หรือครอบครัว 

     5) ผลการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
    2.4) ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน 

     1) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการแทนศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน ซึ่งปรากฏข้อความ 
ในเอกสารว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงินเท่าใด ทั้งนี้  ผู้รับมอบอ านาจ            
ต้องลงช่ือตนในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ 
     2) บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านฉบับจริง ของผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขออาจจะเตรียม
ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านมาได้  
      ในกรณียื่นค าขอรับเงินอุดหนุนทางไปรษณีย์ ให้ส่งส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
     3) รายช่ือคณะกรรมการหรือคณะท างาน โดยระบุต าแหน่งของแต่ละคนให้ชัดเจน 
     4) หลักฐานการจัดตั้งกลุ่ม/ชมรม เช่น รายงานการประชุมฯ หรือค าสั่งแต่งตั้ง พร้อมวัตถุประสงค์
ที่ระบุถึงการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและ/หรือครอบครัว 
     5) ผลการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
    2.5) หน่วยงานของรัฐ 

     1) หนังสือมอบอ านาจซึ่งหัวหน้าส่วนราชการ/หน่วยงานนั้นมอบหมายเป็นผู้ยื่นค าขอ โดยปรากฏ
ข้อความในเอกสารว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงินเท่าใด ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจ  
ต้องลงช่ือตนในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ  
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          ในกรณี หน่วยงานของรัฐไม่ต่ ากว่าระดับกองหรือเทียบเท่า  ให้มีหนังสือมอบอ านาจ               
ซึ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐไม่ต่ ากว่าระดับกองหรือเทียบเท่านั้นมอบหมายเป็นผู้ยื่นค าขอ โดยปรากฏข้อความ              
ในเอกสารว่าได้มอบให้ผูใ้ดเป็นผูย้ื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงนิเท่าใด ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องลงช่ือตน
ในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะผู้ยื่นค าขอ 

     2) บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านฉบับจริง ของผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขออาจจะเตรียม
ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านมาได้  
      ในกรณียื่นค าขอรับเงินอุดหนุนทางไปรษณีย์ ให้ส่งส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
     3) ผลการด าเนินงานเพื่อส่งเสริมการพัฒนาสตรีและครอบครัว ที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
** ทั้งนี้ หากองค์กรใดยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนมากกว่า 1 โครงการ หรือมีหลายกิจกรรมในโครงการเดียว คณะกรรมการ
พิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรี
และครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพจะพิจารณาให้การสนับสนุนเพียงหนึ่งโครงการหรือหนึ่งกิจกรรม   
ต่อโครงการ เว้นแต่กรณีที่โครงการนั้นมีกิจกรรม (ข้ันตอน) ที่ต้องด าเนินการต่อเนื่องซึ่งจะต้องพิจารณาตาม            
ความเหมาะสม 

4. ลักษณะโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
  4.1 กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวได้ก าหนดลักษณะโครงการที่จะได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ได้รับ
เงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ ต้องมีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ (ระเบียบข้อ 11) 
   1) เป็นโครงการที่มีประโยชน์ต่อสตรี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณี และครอบครัวซึ่งอยู่ใน
สภาวะยากล าบากหรือที่จ าเป็นต้องได้รับความช่วยเหลือ 

   2) เป็นโครงการที่เกี่ยวกับการส่งเสริม คุ้มครอง การป้องกัน การแก้ไขปัญหา การบ าบัดฟื้นฟู การพัฒนา
ศักยภาพสตรีหรือครอบครัว การส่งเสรมิความเสมอภาคหญิงชาย การค้าประเวณี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณี 
หรือการสร้างความเข้มแข็งของครอบครัว 

   3) เป็นโครงการจัดท าแผน การรวบรวมข้อมูล หรือการศึกษาวิจัยด้านการพัฒนาสตรี ครอบครัว 
หรือด้านการค้าประเวณี 

   4) เป็นโครงการรณรงค์ เผยแพร่ประชาสัมพันธ์งาน กิจกรรม หรือองค์ความรู้ด้านการส่งเสริมพัฒนา
สตรี ครอบครัว และการป้องกันแก้ไขปัญหาการค้าประเวณี 

   5) เป็นโครงการพัฒนากลไกความร่วมมือและการประสานงานระหว่าง กลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กร
เอกชน มูลนิธิ สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน หรือหน่วยงานของรัฐ เพื่อด าเนินกิจกรรมด้านการส่งเสริม
พัฒนาสตรีและครอบครัว 

   6) โครงการอื่นด้านการส่งเสริมพัฒนาสตรีและครอบครัว ตามที่คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน 
สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/               
สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เห็นสมควร 

4. ลักษณะโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน
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  4.2 โครงการของกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม หรือศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน 
ต้องเป็นโครงการที่มีลักษณะ ดังนี ้ 
   1) ไม่ขัดต่อนโยบายของรัฐบาล นโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนาสตรีและสถาบันครอบครัว หรือ
นโยบายและยุทธศาสตร์ของกรม 

   2) เป็นการด าเนินโครงการในเขตพื้นที่จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาของผู้ขอรับเงินอุดหนุน/จังหวัด          

ที่จดทะเบียนหรือจัดต้ังองค์กร/หน่วยงาน 

   3) เป็นโครงการที่มีทุนอยู่แล้วบางส่วน ซึ่งทุนในที่นี้ หมายถึง ทรัพยากรต่าง ๆ ที่สนับสนุน        
การด าเนินงาน โดยไม่จ าเป็นต้องเป็นเงินทุน อาจเป็นวัตถุทุน เช่น เครื่องมือเครื่องใช้ หรือแรงงาน เป็นต้น 

   4) เป็นโครงการที่ ไม่ ได้รับงบประมาณจากหน่วยงานของรัฐหรือแหล่งทุนอื่น หรือได้รับ                
แต่ไม่เพียงพอ 

  4.3 โครงการของหน่วยงานของรัฐ ที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องเป็นโครงการที่มีทุนอยู่แล้วบางส่วน                   
และเป็นโครงการที่ริเริ่มใหม่ หรือเป็นโครงการที่ไม่สามารถของบประมาณปกติได้ หรือได้รับงบประมาณ                  
แต่ไม่เพียงพอ 

  4.4 โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน ต้องไม่มีลักษณะ ดังนี้ 
   1) โครงการที่ไม่เป็นไปตามลักษณะที่ก าหนดไว้ตามข้อ 4.1– 4.2 

   2) โครงการที่ขอรับการสนับสนุนเป็นค่าที่ดิน สิ่งก่อสร้าง หรือครุภัณฑ์และค่าใช้จ่ายส านักงาน 

   3) โครงการที่ขอรับการสนับสนุนเพื่อน าไปจัดต้ังกลุ่มหรือองค์กร 

   4) โครงการที่มีการจ้างในลักษณะการจ่ายเป็นเงินเดือน 

   5) โครงการที่เน้นการจัดหาอุปกรณ์หรือเครื่องมือ มากกว่าเน้นกิจกรรมเพื่อประโยชน์ของกลุ่ม 

   6) โครงการที่สามารถใช้ทรัพยากรของรัฐด าเนินการในการปฏิบัติราชการปกติ 
   7) โครงการที่เป็นการประชุมขององค์กรเป็นการเฉพาะ เนื่องจากเป็นงานประจ าที่องค์กรนั้น             
ต้องด าเนินการเป็นปกติอยู่แล้ว 

   8) โครงการที่มุ่งเน้นให้มีการศึกษาดูงานที่ไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์โครงการ 

   9) โครงการที่เน้นการทัศนศึกษา แข่งขันกีฬาเพียงอย่างเดียว โดยไม่มีการอบรมให้ความรู้ด้านการพัฒนา
สตรีหรือครอบครัวให้แก่กลุ่มเป้าหมาย 

   10)  โครงการที่มีลักษณะเป็นการฝึกอาชีพหรือการสร้างงานสร้างรายได้เพียงอย่างเดียว เนื่องจาก
สามารถขอรับการสนับสนุนได้จากกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีและหน่วยงานอื่น ๆ 

5. การยื่นค าขอรับเงินอุดหนุน  

  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนสามารถยื่นค าขอได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
  1) ยื่นค าขอด้วยตนเอง ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดที่ตั้งอยู่ในจังหวัด
เดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีภูมิล าเนา                 
อยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบของศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ  
ที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

5.	การยื่นคำ�ขอรับเงินอุดหนุน
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ที่จดทะเบียนหรือจัดต้ังองค์กร/หน่วยงาน 
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   7) โครงการที่เป็นการประชุมขององค์กรเป็นการเฉพาะ เนื่องจากเป็นงานประจ าที่องค์กรนั้น             
ต้องด าเนินการเป็นปกติอยู่แล้ว 

   8) โครงการที่มุ่งเน้นให้มีการศึกษาดูงานที่ไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์โครงการ 
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5. การยื่นค าขอรับเงินอุดหนุน  
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อยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบของศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ  
ที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน 



7

แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

7 
  2) ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยถือวันประทับตราของไปรษณีย์เป็นวันย่ืนค าขอรับเงินอุดหนุน     
ถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดที่ต้ังอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับ
ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

6. กรอบวงเงินค่าใช้จ่าย 
1) โครงการขนาดเล็ก หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
2) โครงการขนาดกลาง หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย เกินห้าหมื่นบาท         

แต่ไม่เกินหนึ่งแสนบาท 
3) โครงการขนาดใหญ่ หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย เกินหนึ่งแสนบาท        

แต่ไม่เกินหนึ่งแสนห้าหมื่นบาท 
  ทั้งนี้ ในกรณีที่โครงการขอรับเงินอุดหนุนสูงกว่าหนึ่งแสนห้าหมื่นบาท และเป็นโครงการซึ่งมีความจ าเป็น
และเป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อการส่งเสริมพัฒนาสตรี ครอบครัว และผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณี 
ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรี และครอบครัว หรือ
สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพพิจารณาเบื้องต้นพร้อมเสนอความเห็นในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) และ
ส่งให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เพื่อจะได้เสนอให้คณะกรรมการพิจารณาต่อไป 

7. การพิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย  
 7.1 คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/    
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
  ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว 
หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ด าเนินการ ดังนี้ 
  1)  แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ” โดยส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
พิจารณาแต่งตั้งองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการจากผูท้ี่มคีวามรู้ ความสามารถเหมาะสม ส าหรบั
จ านวนองค์ประกอบข้ึนอยู่กับแต่ละส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนา
สตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพพิจารณา โดยมีพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/
ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เป็นประธาน
หรือเลขานุการของคณะกรรมการดังกล่าว  
  2)  จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ โดยใช้หลักการประชุม 
ดังนี ้
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  2) ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยถือวันประทับตราของไปรษณีย์เป็นวันย่ืนค าขอรับเงินอุดหนุน     
ถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดที่ต้ังอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพที่ตั้งอยู่ในจังหวัดเดียวกันกับ
ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

6. กรอบวงเงินค่าใช้จ่าย 
1) โครงการขนาดเล็ก หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย ไม่เกินห้าหมื่นบาท 
2) โครงการขนาดกลาง หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย เกินห้าหมื่นบาท         

แต่ไม่เกินหนึ่งแสนบาท 
3) โครงการขนาดใหญ่ หมายถึง โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนในวงเงินค่าใช้จ่าย เกินหนึ่งแสนบาท        

แต่ไม่เกินหนึ่งแสนห้าหมื่นบาท 
  ทั้งนี้ ในกรณีที่โครงการขอรับเงินอุดหนุนสูงกว่าหนึ่งแสนห้าหมื่นบาท และเป็นโครงการซึ่งมีความจ าเป็น
และเป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อการส่งเสริมพัฒนาสตรี ครอบครัว และผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณี 
ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรี และครอบครัว หรือ
สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพพิจารณาเบื้องต้นพร้อมเสนอความเห็นในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) และ
ส่งให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เพื่อจะได้เสนอให้คณะกรรมการพิจารณาต่อไป 

7. การพิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย  
 7.1 คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/    
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
  ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว 
หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ด าเนินการ ดังนี้ 
  1)  แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ” โดยส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
พิจารณาแต่งตั้งองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการจากผูท้ี่มคีวามรู้ ความสามารถเหมาะสม ส าหรบั
จ านวนองค์ประกอบข้ึนอยู่กับแต่ละส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนา
สตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพพิจารณา โดยมีพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/
ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เป็นประธาน
หรือเลขานุการของคณะกรรมการดังกล่าว  
  2)  จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ โดยใช้หลักการประชุม 
ดังนี ้

6.	กรอบวงเงินค่าใช้จ่าย

7. การพิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
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       2.1) การประชุมคณะกรรมการฯ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด         
จึงจะเป็นองค์ประชุม 

       2.2) ในการประชุมคณะกรรมการฯ ให้ประธานกรรมการเป็นประธานในที่ประชุม ถ้าประธานกรรมการ
ไม่มาหรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานกรรมการ (ถ้ามี) ท าหน้าที่แทนตามล าดับอาวุโส ถ้าประธาน
กรรมการและรองประธานกรรมการไม่มาหรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้กรรมการในที่ประชุมเลือกกรรมการ          
คนหนึ่งขึ้นท าหน้าที่ประธานในที่ประชุม 

              2.3) การวินิจฉัยช้ีขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีหนึ่งเสียงในการลงคะแนน 
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงช้ีขาด 

      2.4)  คณะกรรมการฯ มีอ านาจหน้าที่ในการตรวจสอบ และกลั่นกรองโครงการที่เสนอโดยกลุ่มสตรี 
ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน หรือหน่วยงานของรัฐ และประสานผู้ขอรับ
เงินอุดหนุนช้ีแจงแสดงรายละเอียดหรือข้อเท็จจริงเพิ่มเติมประกอบในการพิจารณาโครงการของคณะกรรมการฯ 

 7.2 การอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย 
  คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัด/    
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ พิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุนสนับสนุน
โครงการและกิจกรรมซึ่งได้ย่ืนค าขอรับเงินอุดหนุนถูกต้องตามระเบียบ และเป็นไปตามประเภทกรอบวงเงินค่าใช้จ่าย
ที่ก าหนด โดยมีหลักการในการพิจารณา ดังนี้ 
  1) ให้คณะกรรมการฯ ใช้เกณฑ์ค่าใช้จ่ายการด าเนินงานโครงการที่จ าเป็น ประหยัด และเกิดความคุ้มค่า
ในภารกิจของภาครัฐ โดยพิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่ สค. ก าหนด ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ จะต้องใช้แบบฟอร์ม
รายละเอียดโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจาก สค. (แบบ สค. 04) และแบบพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (แบบ สค. 06) 
เป็นแบบในการพิจารณารายละเอียดค่าใช้จ่ายในโครงการ  

  2) พิจารณาจัดล าดับความส าคัญของโครงการและองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน โดยพิจารณาความส าคัญ
ของโครงการและองค์กรจากมากไปน้อย ตามล าดับ ดังนี้ 
       2.1) โครงการของศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน และกลุ่มสตรี 
       2.2) โครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

               2.3) โครงการของมูลนิธิ สมาคม ชมรมสตรี องค์กรเอกชนที่ด าเนินงานด้านการพัฒนาสตรีหรื อ
ครอบครัว 

              2.4) หน่วยงานของรัฐในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
      2.5) หน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่ได้สังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
  ทั้งนี้ เพื่อเป็นการกระจายโอกาสไปยังกลุ่มต่าง ๆ ได้ทั่วถึง จะพิจารณาจากขนาดโครงการและวันที่ยื่นค าขอ 
โดยพิจารณาโครงการที่มีขนาดเล็กก่อนเปน็ล าดับแรก ยกเว้นโครงการที่เห็นว่าเป็นโครงการตอบสนองต่อนโยบาย
เร่งด่วน มีความส าคัญสอดคล้องกบัภารกจิกรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือมีผลกระทบในวงกว้างจึงจะได้รับ
การพิจารณาก่อน 
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  ในกรณีที่คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่า โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่เป็นไปตามข้อ 1 – 4 ตาม
แนวทางฯ ที่ก าหนดทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้แจ้งผู้ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมให้ถูกต้อง และให้
คณะกรรมการฯ พิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่ายโครงการนั้นภายหลังที่ ได้มีการแก้ไข/เพิ่มเติม หรือ
เปลี่ยนแปลงกิจกรรมและหรือวงเงินค่าใช้จ่ายที่ขอรับการสนับสนุนแล้ว หรือจะพิจารณาไม่อนุมัติโครงการ
ดังกล่าวก็ได้ตามที่เห็นสมควร 

  หลังจากคณะกรรมการฯ มีมติอนุมัติโครงการและรายละเอียดค่าใช้จ่ายแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท า
แบบสรุปผลการพิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุน (แบบ สค. 05) ส่งให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ภายใน
ระยะเวลา 30 วัน นับจากวันที่คณะกรรมการฯ มีมติพิจารณาอนุมัติโครงการแล้ว 

8. การจ่ายเงินอุดหนุน 

  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ได้พิจารณาอนุมัติโครงการและ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามหลักเกณฑ์ดังกล่าวแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการฯ ด าเนินการ ดังนี้ 
  8.1 น าแบบสรุปผลการพิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุน (แบบ สค. 05) รายงานการประชุม และโครงการ 
เสนอต่อพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/
ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เพื่อพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายโครงการดังกล่าว 

  8.2 น าสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) เสนอพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ผู้อ านวยการ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพเพื่อลงนาม โดยมีเจ้าหน้าที่
ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามสัญญาดังกล่าวและเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ  

  8.3 แจ้งผู้ขอรับเงนิอุดหนุนเดินทางมาท าสญัญารบัเงนิอุดหนุน (แบบ สค. 02) ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ โดยผู้ยื่น
ค าขอรับเงินอุดหนุนจะเป็นผู้ลงนามในสัญญา หากผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนไม่สามารถลงนามในสัญญาได้                
ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทนได้ 

9. การก ากับดูแล ตรวจสอบ และติดตามการด าเนินโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน 

  เมื่อพิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุนเรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ    
ท าหน้าที่ก ากับดูแล ตรวจสอบ และติดตามให้ผู้ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการ ดังนี้  
  9.1 ด าเนินโครงการให้เป็นไปตามที่ได้รับอนุมัติ โดยจะน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้ในโครงการ กิจกรรม 
หรือกลุ่มเป้าหมายอื่น ที่ไม่ได้ระบุในโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ได้ 

  9.2 หากมีความจ าเป็นต้องขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ มีกระบวนการ ดังนี้ 
   1) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนท าหนังสือถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้
การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เพื่อขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ ก่อนถึงก าหนด               

8. การจ่ายเงินอุดหนุน

9.	การกำ�กับดูแล ตรวจสอบ และติดตามการดำ�เนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน
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วันสิ้นสุดโครงการตามที่ได้รับอนุมัติ อย่างน้อย 30 วัน โดยสามารถยื่นหนังสือด้วยตนเอง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับได้ และให้ถือวันประทับตราของไปรษณีย์เป็นวันย่ืนหนังสือ 

   2) คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ พิจารณาการขอขยายระยะเวลา
ด าเนินโครงการ ดังนี้ 
    2.1) ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ น าเรื่อง
เสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อพิจารณา  
     เว้นแต่ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน ให้ฝ่ายเลขานุการฯ น าเรื่อง เสนอพัฒนาสังคมและ             
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครอง
และพัฒนาอาชีพ แล้วแต่กรณี เพื่อพิจารณาและอนุมัติตามที่เห็นสมควร และเมื่อได้ด าเนินการดังกล่าวแล้ว              
ให้แจ้งคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/           
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ  แล้วแต่กรณี ทราบในวาระแรกที่มี          
การประชุมคณะกรรมการฯ นั้น  
    2.2) ฝ่ายเลขานุการฯ มีหนังสือถึงผู้ขอรับเงินอุดหนุน เพื่อแจ้งผลการพิจารณา  
  9.3 หากผู้ขอรับเงินอุดหนุน เลิกหรือถูกเพิกถอนการเป็นกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ 
สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน หรือหน่วยงานของรัฐ ให้ผู้ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการ ดังนี้ 
   1) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนท าหนังสอืถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรยีนรู้
การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เพื่อแจ้งเรื่องการเลกิหรอืถูกเพิกถอน และขอส่งคืนเงิน
หรือทรัพย์สินที่เหลือพร้อมดอกผล ซึ่งเกิดจากการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (ถ้ามี) ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เลิกหรือ
เพิกถอน 

   2) กรณีมีการขอส่งคืนเงินหรือทรัพย์สินที่เหลือพร้อมดอกผล ซึ่งเกิดจากการใช้จ่ายเงินอุดหนุน             
ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
    2.1) ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
ตรวจสอบความถูกต้อง และครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน ทั้งนี้ หากพิจารณาแล้วเห็นว่าเอกสาร/หลักฐาน
ดังกล่าวไม่ถูกต้อง และครบถ้วนตามระเบียบของทางราชการ ให้แจ้งผู้ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ให้ถูกต้อง ก่อนด าเนินการรับคืนเงินหรือทรัพย์สินที่เหลือพร้อมดอกผล ซึ่งเกิดจากการใช้จ่ายเงินอุดหนุนต่อไป 

    2.2) ด าเนินการรับคืนเงินหรือทรัพย์สินที่เหลือพร้อมดอกผล ซึ่งเกิดจากการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ตามระเบียบเกี่ยวกับการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 

  9.4 รายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนต่อส านักงานพัฒนาสังคม    
และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ         
ซึ่งการรายงานฯ แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
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   1) กรณีมีเงินอุดหนุนคงเหลือ มีกระบวนการ ดังนี้ 
    1.1) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนท าหนังสือถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/              
ศูนย์เรียนรู้ฯ/สถานคุ้มครองฯ เพื่อรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ สค. 03) 
พร้อมคืนเงินอุดหนุนคงเหลือภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ด าเนินโครงการแล้วเสร็จ  
    1.2) ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน ทั้งนี้ หากพิจารณาแล้วเห็นว่าเอกสาร/หลักฐาน ดังกล่าวไม่ถูกต้องและครบถ้วน
ตามระเบียบของทางราชการ ให้แจ้งผู้ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมให้ถูกต้อง ก่อนด าเนินการรับคืน 
เงินอุดหนุนคงเหลือต่อไป  
     ในกรณีที่มีการแก้ไข/เพิ่มเติมเอกสาร/หลักฐาน เมื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุนต้องส่งเอกสาร/
หลักฐานที่แก้ไข/เพิ่มเติมแล้วให้แก่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
ภายใน 15 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง โดยหากเกินก าหนด 15 วันแล้ว ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ ยังไม่ได้รับ
เอกสาร/หลักฐานดังกล่าว ให้มีหนังสือติดตามภายใน 3 วัน นับจากวันครบก าหนด 

    ทั้งนี้ หากผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน ไม่ส่งรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
หรือไมส่่งเอกสาร/หลักฐานที่แก้ไข/เพิ่มเตมิ ให้ด าเนินการตามสัญญาในปีงบประมาณที่ได้รับเงินอุดหนุน 

   2) กรณีไม่มีเงินอุดหนุนคงเหลือ มีกระบวนการ ดังนี้ 
    2.1) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนท าหนังสือถึงส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/               
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เพื่อรายงานผลการด าเนินโครงการและ
รายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ สค. 03) ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ด าเนินโครงการแล้วเสร็จ  
    2.2) ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน ทั้งนี้ หากพิจารณาแล้วเห็นว่าเอกสาร/หลักฐาน ดังกล่าวไม่ถูกต้องและครบถ้วน
ตามระเบียบของทางราชการ ให้แจ้งผู้ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมให้ถูกต้อง ก่อนด าเนินการจัดเก็บ
เอกสาร/หลักฐาน ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและ
ครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ตามระเบียบราชการต่อไป  
     ในกรณีที่มีการแก้ไข/เพิ่มเติมเอกสาร/หลักฐาน เมื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุนต้องส่งเอกสาร/
หลักฐานที่แก้ไข/เพิ่มเติมแล้วให้แก่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. ของส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
ภายใน 15 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง โดยหากเกินก าหนด 15 วันแล้ว ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ ยังไม่ได้รับ
เอกสาร/หลักฐานดังกล่าว ให้มีหนังสือติดตามภายใน 3 วัน นับจากวันครบก าหนด 

    ทั้งนี้ หากผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน ไม่ส่งรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
หรือไมส่่งเอกสาร/หลักฐานที่แก้ไข/เพิ่มเตมิ ให้ด าเนินการตามสัญญาในปีงบประมาณที่ได้รับเงินอุดหนุน 
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10. การติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน 

  กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว จะด าเนินการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโครงการที่ได้รับ
เงินอุดหนุน โดยคณะอนุกรรมการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ด าเนินการ
ติดตามและประเมินผลโครงการในมิติการประเมินผลสัมฤทธ์ิโครงการ ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะการด าเนิน
โครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน รวมทั้งให้ข้อเสนอการพิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุน กรมกิจการสตรีและ
สถาบันครอบครัว ทั้งโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว และโครงการที่ขอรับ
งบประมาณ ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว 
และสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เพื่อให้การสนับสนุนเงินอุดหนุนเกิดประโยชน์และมีความคุ้มค่า  

11. การจัดเก็บเอกสาร/หลักฐาน 

  ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/
สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ จัดเก็บเอกสาร/หลักฐานการพิจารณาอนุมัติโครงการและกรอบวงเงินค่าใช้จ่าย
การเบิกจ่าย สัญญา รายงานผลการด าเนินงาน รวมทั้งเอกสาร/หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสนับสนุนเงินอุดหนุน
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ตามระเบียบของทางราชการ โดยให้ส่งส าเนาเอกสารแบบ สค. 03 ให้แก่
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว จ านวน 1 ชุด  

12. การขอรับเอกสารหรือแบบฟอร์มต่าง ๆ 
  สามารถดาวน์โหลดหรือติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ :  

1) Website : www.dwf.go.th 
2) Email : family_center08@dwf.go.th 
3) เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา กองส่งเสริมสถาบันครอบครัว โทร. 0 2642 7748 / เจ้าหน้าที่

กลุ่มส่งเสรมิและพัฒนา กองส่งเสริมความเสมอภาคระหว่างเพศ โทร. 0 2642 7770 / เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมและ
พัฒนา กองคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ โทร. 0 2642 5056 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. การติดตามและประเมินผลการดำ�เนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน

11. การจัดเก็บเอกสาร/หลักฐาน

12. การขอรับเอกสารหรือแบบฟอร์มต่าง ๆ

3)	 เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา กองส่งเสริมสถาบันครอบครัว โทร. 0 2642 7748

	 เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา กองส่งเสริมเสมอภาคระหว่างเพศ โทร. 0 2642 7770

	 เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา กองคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ โทร. 0 2642 5056
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แนวทางการด�ำเนินการตามข้อ 19 วรรคสอง
ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม

_ _ _

ส�ำหรับ
ส�ำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด

ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว
สถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ
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แนวทางการด าเนินการตามข้อ 19 วรรคสอง 

ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
*************************************** 

1. ลักษณะโครงการซึ่งต้องด าเนินการตามข้อ 19 วรรคสอง 
 โครงการขอรับเงินอุดหนุนสงูกว่าหนึ่งแสนห้าหมื่นบาท และเป็นโครงการซึ่งมีความจ าเป็นและเป็นโครงการ
ที่เป็นประโยชน์ต่อการสง่เสรมิพฒันาสตรี ครอบครัว และผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณี 

2. การส่งโครงการให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย 
 ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว 
หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพพิจารณาเบื้องต้นพร้อมเสนอความเห็นในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) 
และส่งให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เพื่อจะได้เสนอให้คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนพิจารณา
อนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่ายต่อไป 

3. การจ่ายเงินอุดหนุน 

  3.1 กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวจะมีหนังสือแจ้งส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพแล้วแต่กรณี             
เพื่อแจ้งผลการพิจารณา 

  3.2 เมื่อได้รับหนังสือตามข้อ 3.1 ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือ            
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพแล้วแต่กรณีด าเนินการเบิกจ่ายเงิน
และท าสัญญาขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ดังนี้ 
   3.2.1 น าสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ         
เพื่อลงนาม โดยพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/
ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เป็นผู้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามสัญญาดังกล่าวและเป็นไปตามระเบียบ
ของทางราชการ 

   3.2.2 แจ้งผู้ขอรับเงินอุดหนุนเดินทางมาท าสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ณ ส านักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรูก้ารพฒันาสตรีและครอบครัว/สถานคุ้มครองและพฒันา
อาชีพ โดยผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนจะเป็นผู้ลงนามในสัญญา หากผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนไม่สามารถลงนาม          
ในสัญญาได้ ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทนได้ 

 

 

แนวทางการดำ�เนินการตามข้อ 19 วรรคสอง
ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

VVVVVVVV

3. การจ่ายเงินอุดหนุน

1. ลักษณะโครงการซึ่งต้องดำ�เนินการตามข้อ 19 วรรคสอง

2.	 การส่งโครงการให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย
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หลักเกณฑ์การพิจารณาค่าใช้จ่าย

โครงการที่ขอรับการสนับสนุน

จากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
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อัตราค่าใช้จ่ายในการประชุมเชิงปฏิบัติการ/สัมมนา/การอบรม
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หลักฐานการจ่าย
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 

แบบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ…………………(1)……………………………………………….. 
   ระหว่างวันที่.......................................(2)...................................................... 

 
รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงินที่รับ

เงินอุดหนุน 
ค่าใช้จ่ายจริง คงเหลือ หมายเหตุ 

(3) (4) (6) (8)  
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการใช้และการ
ตกแต่งสถานที่ 

(4) (6) (8)  

ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ (4) (6) (8)  
ค่าประกาศนียบัตร (4) (6) (8)  
ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและ
สิ่งพิมพ์ 

(4) (6) (8)  

ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝึกอบรม (4) (6) (8)  
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (4) (6) (8)  
ค่าสมนาคุณวิทยากร (4) (6) (8)  
ค่าอาหาร (4) (6) (8)  
ค่าเช่าที่พัก (4) (6) (8)  
ค่าพาหนะ (4) (6) (8)  
รวมเงิน (5) (7) (9)  

 

จ านวนเงินที่ขอสนับสนุน                   ………(10)………… บาท 
ส่งหลักฐานใบส าคัญ                        ..........(11).............บาท 
ส่งคืนเงินสด                                  ………(12)…………..บาท 
 
หมายเหตุ : ส่งคืนตามสัญญารับเงินอุดหนุนเลขที่...........(13).........ลงวันท่ี...................(14).............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 

2 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานการเบิกจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

แบบสรุปคาใชจาย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน 

ใบสําคัญรับเงิน 

สําหรับวิทยากร 
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย              

ในการฝกอบรม 
บุคคลภายนอก 

หลักฐานการจายเงินคาใชจาย            

ในการเดินทางไปราชการ 

ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคลากรของรัฐ 
ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคคลภายนอก 
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ค าอธิบายการกรอกแบบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ 
 

(1) โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
(2) วันที่จัดกิจกรรม 
(3) รายการค่าใช้จ่าย 
(4) จ านวนเงินที่รับเงินอุดหนุนแต่ละรายการตามรายการค่าใช้จ่าย (ข้อ (3))  
(5) รวมจ านวนเงินที่รับเงินอุดหนุนทั้งสิ้น 
(6) ค่าใช้จ่ายที่ด าเนินการจ่ายไปจริง 
(7) รวมจ านวนเงินของค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปจริง 
(8) จ านวนเงินคงเหลือแต่ละรายการ 
(9) รวมจ านวนเงินคงเหลือ 
(10) จ านวนที่รับเงินอุดหนุนทั้งสิ้น ตาม (5) 
(11) จ านวนเงินตามหลักฐานการจ่าย ตาม (7) 
(12) จ านวนเงินสดคงเหลือท่ีต้องส่งคืน ตาม (9) 
(13) เลขที่สัญญารับเงินอุดหนุน 
(14) วันที่ของสัญญารับเงินอุดหนุน 
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แบบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ/หลักสูตร........การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร……….. 
   ในวันที่.................15  มกราคม  2564...................................... 

 
รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงินที่รับ

เงินอุดหนุน 
ค่าใช้จ่ายจริง คงเหลือ หมายเหตุ 

ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการใช้และการ
ตกแต่งสถานที่ 

2,000 1,800 200  

ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ 3,000 3,000 -  
ค่าประกาศนียบัตร 1,000 1,000 -  
ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและ
สิ่งพิมพ์ 

1,000 1,000 -  

ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝึกอบรม 2,000 2,000 -  
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 3,500 3,500 -  
ค่าสมนาคุณวิทยากร 1,800 1,800 -  
ค่าอาหาร 4,000 4,000 -  
ค่าเช่าที่พัก           2,000 - 2,000  
ค่าพาหนะ        5,000 5,000 -  
รวมเงิน 25,300 23,100 2,200  

 

จ านวนเงินที่ขอสนับสนุน                   ………25,300…………บาท 
ส่งหลักฐานใบส าคัญ                         .........23,100............บาท 
ส่งคืนเงินสด                                   ………..2,200………...บาท 
 
หมายเหตุ : ส่งคืนตามสัญญารับเงินอุดหนุนเลขที่.......19/2564......ลงวันที่......10 มกราคม 2564................ 

 
 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล ตัวอย่างการกรอกข้อมูล
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แบบ บก. 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

                     ส่วนราชการ/หน่วยงาน                (1) 
 

  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
 

............(2)............... 
 
 
 
 

............(2)............... 

1.ค่าพาหนะ......(3)........จากบ้านเลขที.่.....(4)......หมู่ที่........... 
ถนน....................................แขวง/ต าบล..................................  
เขต/อ าเภอ.............................จังหวัด...................................... 
ถึง.....................(5)................................                 เป็นเงนิ 
 

 
 
.........(6)........ 
 
 
 
 
 
 
 
.........(6)........ 
 
 
 
 
 
 

 

เพ่ือความรวดเร็ว
และประโยชน์ 
แก่ราชการ 
เนื่องจากมี
สัมภาระ 
ประกอบกับ 
การเดินทาง 
อยู่ในช่วงชั่วโมง
เร่งด่วน 
จึงจ าเป็นต้องใช้
พาหนะรับจ้าง 
 
 
..........(7)............ 

2.ค่าพาหนะ......(3)........จาก....................(5)........................... 
ถึงบ้านเลขที่ ..............(4)............................หมู่ที่..................... 
ถนน....................................แขวง/ต าบล..................................  
เขต/อ าเภอ.............................จังหวัด...................................... 
ถึง..........................................................                เป็นเงนิ 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (8)  

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                              .          (9) 
                ข้าพเจ้า             (10)                       ต าแหน่ง            (11)                                                              
หน่วยงาน                 (12)                ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้  
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

                    (ลงชื่อ)                 (13)                                                            
                            (               (14)                     )                                                
                วันที่.         /      (15)   / 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารหมายเลข 2 

2 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานการเบิกจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

แบบสรุปคาใชจาย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน 

ใบสําคัญรับเงิน 

สําหรับวิทยากร 
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย              

ในการฝกอบรม 
บุคคลภายนอก 

หลักฐานการจายเงินคาใชจาย            

ในการเดินทางไปราชการ 

ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคลากรของรัฐ 
ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคคลภายนอก 
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ค าอธิบายการกรอกใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) 

 
(1) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  
(2) วัน เดือน ปี ที่เดินทางไปราชการ 
(3) ประเภทพาหนะที่ใช้ในการเดินทาง เช่น ค่าพาหนะรถรับจ้าง ค่าโดยสารรถประจ าทาง เป็นต้น 
(4) สถานที่ที่ออกเดินทาง เช่น ที่พักอาศัย ที่ท างาน เป็นต้น  
(5) สถานที่ที่ไปราชการ/สถานีรถประจ าทาง (ถ้ามีการเดินทางหลายต่อ ให้เขียนให้ครบ และระบุจ านวน

เงินที่ขอเบิกในแต่ละเที่ยว) เชน่ สถานที่จัดอบรม  
(6) จ านวนเงินที่เบิกเงินเป็นตัวเลข 
(7) ลายมือชื่อผู้เบิกเงิน 
(8) จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่เบิกเงินเป็นตัวเลข  
(9) จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่เบิกเงินเป็นตัวอักษร 
(10)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้เบิกเงิน  
(11)  ต าแหน่งงผู้เบิกเงิน 
(12)  ระบหุน่วยงานผู้เบิกเงิน 
(13)  ลายมือชื่อผู้เบิกเงิน 
(14)  ค าน าหน้าพร้อมชื่อ – สกุล ผู้เบิกเงิน 
(15)  วัน เดือน ปี ที่เบิกเงิน 

 
 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111)  : ใช้ในกรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนจ่ายเงินค่าซื้อสินค้าหรือบริการ
เบ็ดเตล็ด (ยอดเงินน้อย ๆ) จากร้านค้าทั่วไป ซึ่งไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดที่ถูกต้องจากผู้ขาย
หรือผู้ให้บริการได้ รวมถึง กรณีที่ผู้รับเงินไม่ยินยอมลงนามรับเงินในใบส าคัญรับเงิน  ต้องให้ผู้ขอเบิกเป็น               
ผู้รับรองการจ่ายเงิน เช่น ค่าโดยสารประจ าทาง ค่าพาหนะรับจ้าง ค่าแท็กซี่ เป็นต้น  
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แบบ บก. 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

                     ส่วนราชการ/หน่วยงาน  กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 

  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
15  มกราคม  2564 
 
 
 
15  มกราคม  2564 

1. ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 123 หมู่ 2  
ต าบล สะแบง อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี                    
ถึงศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน)       เป็นเงิน 
                                                           
2. ค่าพาหนะ จากศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน) 
ถึงบ้านเลขท่ี 123 หมู่ 2 ต าบล สะแบง  
อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี                       เป็นเงิน 
                                                           
 
 
 
 
 
 
 

 
 
      200 
 
 
 
      200 

 

เพ่ือความรวดเร็ว
และประโยชน์แก่
ราชการ 
เนื่องจากมี
สัมภาระ 
ประกอบกับการ
เดินทางอยู่ในช่วง
ชั่วโมงเร่งด่วนจึง
จ าเป็นต้องใช้
พาหนะรับจ้าง 
 
 
....รักดี อยู่ดี....... 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       400  

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)            -สี่ร้อยบาทถ้วน-            สี่น ้
                ข้าพเจ้า       นายรักดี  อยู่ดี                  ต าแหน่ง     นักพัฒนาสังคมปฏิบัติการ                                                                      
หน่วยงาน      กระทรวง พม.             ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้   
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

                    (ลงชื่อ)              รักดี อยู่ดี                                                              
                              (        นายรักดี  อยู่ดี        )                                               
                วันที่.      15  มกราคม  2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล ตัวอย่างการกรอกข้อมูล
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แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
                     ส่วนราชการ/หน่วยงาน  กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

 
  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
14  มกราคม  2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16  มกราคม  2564 

1. ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 123 หมู่ 2  
ต าบลสะแบง อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี                    
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                         เป็นเงิน 
2. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                          
ถึงสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต)                    เป็นเงิน                      
3. คา่พาหนะ จากสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต)                          
ถึงโรงแรมปรินซ์ พาเลซ มหานคร กรุงเทพฯ                
(สถานที่จัดงาน)                                          เป็นเงิน                      
 
                                    
1. ค่าพาหนะ จากโรงแรมปรินซ์ พาเลซ มหานคร กรุงเทพฯ 
(สถานที่จัดงาน) ถึงสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต) เป็นเงิน                      
2. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต) 
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                          เป็นเงิน                      
3. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                
ถึงบ้านเลขที่ 123 หมู่ 2 ต าบลสะแบง อ าเภอหนองหาน 
จังหวัดอุดรธานี                                           เป็นเงิน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
        100 
 
        494 
 
     
        191 
 
 
 
        195 
 
        494 
 
 
        100 

 

เพ่ือความรวดเร็ว
และประโยชน์แก่
ราชการ 
เนื่องจากมี
สัมภาระ 
ประกอบกับการ
เดินทางอยู่ในช่วง
ชั่วโมงเร่งด่วนจึง
จ าเป็นต้องใช้
พาหนะรับจ้าง 
 
 
....รักดี อยู่ดี....... 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       1,574  

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)            -หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบสี่บาทถ้วน-            สี่น ้
          ข้าพเจ้า     นายรักดี  อยู่ดี                        ต าแหน่ง     นักพัฒนาสังคมปฏิบัติการ                                                                      
หน่วยงาน      กระทรวง พม.             ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้   
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

                    (ลงชื่อ)              รักดี อยู่ดี                                                              
                              (        นายรักดี  อยู่ดี        )                                               
                วันที่.      16  มกราคม  2564 
 

 
แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
                     ส่วนราชการ/หน่วยงาน  กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

 
  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
14  มกราคม  2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16  มกราคม  2564 

1. ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 123 หมู่ 2  
ต าบลสะแบง อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี                    
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                         เป็นเงิน 
2. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                          
ถึงสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต)                    เป็นเงิน                      
3. คา่พาหนะ จากสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต)                          
ถึงโรงแรมปรินซ์ พาเลซ มหานคร กรุงเทพฯ                
(สถานที่จัดงาน)                                          เป็นเงิน                      
 
                                    
1. ค่าพาหนะ จากโรงแรมปรินซ์ พาเลซ มหานคร กรุงเทพฯ 
(สถานที่จัดงาน) ถึงสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต) เป็นเงิน                      
2. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งกรุงเทพฯ (หมอชิต) 
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                          เป็นเงิน                      
3. ค่าพาหนะ จากสถานีขนส่งจังหวัดอุดรธานี                
ถึงบ้านเลขที่ 123 หมู่ 2 ต าบลสะแบง อ าเภอหนองหาน 
จังหวัดอุดรธานี                                           เป็นเงิน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
        100 
 
        494 
 
     
        191 
 
 
 
        195 
 
        494 
 
 
        100 

 

เพ่ือความรวดเร็ว
และประโยชน์แก่
ราชการ 
เนื่องจากมี
สัมภาระ 
ประกอบกับการ
เดินทางอยู่ในช่วง
ชั่วโมงเร่งด่วนจึง
จ าเป็นต้องใช้
พาหนะรับจ้าง 
 
 
....รักดี อยู่ดี....... 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       1,574  

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)            -หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบสี่บาทถ้วน-            สี่น ้
          ข้าพเจ้า     นายรักดี  อยู่ดี                        ต าแหน่ง     นักพัฒนาสังคมปฏิบัติการ                                                                      
หน่วยงาน      กระทรวง พม.             ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้   
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

                    (ลงชื่อ)              รักดี อยู่ดี                                                              
                              (        นายรักดี  อยู่ดี        )                                               
                วันที่.      16  มกราคม  2564 
 



34

แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 

 
ใบส ำคัญรับเงิน 

          เขียนที่ ....................(1)........................... 
             

                                             วันที่.............(2)............................................ 
ข้าพเจ้า........................(3)...................อยู่บ้านเลขท่ี....(4)............หมู่ที่.............ถนน.......................

ต าบล....................................อ าเภอ................................จังหวัด... ................................................................ 
ได้รับเงินจาก .............................(5)..................................................................................ดังรายการต่อไปนี้ 
 

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 
บำท ส.ต. 

(6) (7) (8)  

รวมเงิน (9)  
 
(ตัวอักษร)…………………………………(10)………………………………………. 
 

ลงชื่อ.............................(11)................................ผู้รับเงิน 
  (.............................(12)......................................) 

 
  ลงชื่อ..............................(13)..............................ผู้จ่ายเงิน 

        (.............................(14)......................................) 
 
 
 
 

เอกสำรหมำยเลข 3 

2 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานการเบิกจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

แบบสรุปคาใชจาย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน 

ใบสําคัญรับเงิน 

สําหรับวิทยากร 
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย              

ในการฝกอบรม 
บุคคลภายนอก 

หลักฐานการจายเงินคาใชจาย            

ในการเดินทางไปราชการ 

ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคลากรของรัฐ 
ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคคลภายนอก 
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 

ค ำอธิบำยกำรกรอกใบส ำคัญรับเงิน 
 

(1) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  
(2) วัน เดือน ปี ที่จ่ายเงิน 
(3) ชื่อ – สกุล ผู้รับเงิน 
(4) ที่อยู่ผู้รับเงิน โดยระบุตามบัตรประชาชน 
(5) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(6) ล าดับที่รับเงิน 
(7) รายการค่าใช้จ่ายที่รับเงิน 
(8) จ านวนเงินที่รับเงินเป็นตัวเลข  
(9) จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่รับเงินเป็นตัวเลข 
(10)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่รับเงินเป็นตัวอักษร 
(11)  ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
(12)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้รับเงิน  
(13)  ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
(14)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้จ่ายเงิน 

 
ใบส ำคัญรับเงิน : ใช้กรณีผู้รับเงินไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสดที่สมบูรณ์ครบถ้วนให้ได้  
แต่ยินยอมจะลงลายมือชื่อในช่อง “ผู้รับเงิน” และแนบส าเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองส าเนา 
ของผู้รับเงินด้วย 
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 

 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
          เขียนที่ ....กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว.... 

             
                                         วันที่........15  มกราคม  2564.............. 

ข้าพเจ้า......นางสาวอวยพร โชคดี...........อยู่บ้านเลขท่ี....567/89....หมู่ที่....5....ถนน.....................
ต าบล.............หนองไผ่..............อ าเภอ........เมืองอุดรธานี.........จังหวัด....อุดรธานี...................................... 
ได้รับเงินจาก.................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว...................................ดังรายการต่อไปนี้ 
 

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวนเงิน 
บำท ส.ต. 

1 
 
 
2 

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
(50 คน X 35 บาท X 2 มื้อ) 
 
ค่าอาหารกลางวัน 
(50 คน X 80 บาท X 1 มื้อ) 

           3,500 
 
 

           4,000 

- 

 
- 

รวมเงิน             7,500 -  
 
(ตัวอักษร)……………………………-เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน-………………………………. 
 
 

ลงชื่อ..............อวยพร โชคดี..................ผู้รับเงิน 
            (.........นางสาวอวยพร โชคดี.........) 

 
 

                                                                    ลงชื่อ................อินดี  ใจดี...................ผู้จ่ายเงิน 
                  (..........นางสาวอินดี  ใจดี.............) 

 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล ตัวอย่างการกรอกข้อมูล
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม                 (1)                          . 
                  โครงการ/กิจกรรม                                (2)                                        . 

               วันที่    (3)     เดือน                       พ.ศ.            . 

ข้าพเจ้า          (4)                                                                                            ท                 
อยู่บ้านเลขท่ี........(5)...............ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                                       .     
จังหวัด                          รหัสไปรษณีย์                      โทรศัพท์                           .                 
ได้รับเงินจาก......................(6).................................................................................................     ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

-  ค่าสมนาคุณวิทยากร           (7) 
   เรื่อง/หัวข้อ ................................................................................................  

วันที่ ...................เดือน......................พ.ศ. ..................... ระหว่างเวลา ...............................น.  
   รวม  ................... ชัว่โมง ....................... นาที  ชั่วโมงละ ......................... บาท           เป็นเงิน                           

 
 
 

 

 
 
 

....(8).... 

 
 
 
- 

                                                                                    รวมเป็นเงิน  (บำท) ...(9)... - 
 

จ ำนวนเงิน                  (10)                         . 
 

 (ลงชื่อ)               (11)                    .ผู้รับเงิน 
                 (                 (12)                 ) 
 
 

 (ลงชื่อ)                   (13)                  ผู้จ่ายเงิน 
                (..........................(14).......................) 
 

 
 
 
 
 
 

เอกสำรหมำยเลข 4 

2 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานการเบิกจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

แบบสรุปคาใชจาย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน 

ใบสําคัญรับเงิน 

สําหรับวิทยากร 
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย              

ในการฝกอบรม 
บุคคลภายนอก 

หลักฐานการจายเงินคาใชจาย            

ในการเดินทางไปราชการ 

ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคลากรของรัฐ 
ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคคลภายนอก 
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

ค ำอธิบำยกำรกรอกใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกร (ค่ำสมนำคุณวิทยำกร) 
 

(1) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  
(2) ชื่อโครงการ/กิจกรรมของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(3) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
(4) ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้รับเงิน 
(5) ที่อยู่ผู้รับเงิน โดยระบุตามบัตรประชาชน 
(6) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(7) รายการแสดงการรับงินระบุว่าเป็นค่าสมนาคุณวิทยากร เรื่อง/หัวข้อ วัน เวลา รวมเวลา 
(8) จ านวนเงินที่รับเงินเป็นตัวเลข  
(9) จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่รับเงินเป็นตัวเลข 
(10)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่รับเงินเป็นตัวอักษร 
(11)  ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
(12)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้รับเงิน 
(13)  ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
(14)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้จ่ายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าสมนาคุณวิทยากร เรื่อง/หัวข้อ วัน เวลา รวมเวลา
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม                 (1)                          . 
                  โครงการ/กิจกรรม                                (2)                                        . 

               วันที่    (3)     เดือน                    พ.ศ.            . 

ข้าพเจ้า          (4)                                                                                 ท                 
อยู่บ้านเลขท่ี........(5)...............ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                                      .     
จังหวัด                          รหัสไปรษณีย์                      โทรศัพท ์                          .                 
ได้รับเงินจาก......................(6).................................................................................................  ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำไป 

วันที่    (7)      เดือน                     พ.ศ.                        ว       
ค่ารถ........................(8)........................................................................................................  
จากบ้านเลขที่            (9)                  ถนน                                                  .         
ต าบล/แขวง                                อ าเภอ/เขต                                          .   
จังหวัด..............................................................                                              
ถึง...............................(10)........................................                                   เป็นเงิน                                           

 
 
 
 
 
 
 

....(11).... 

 
 
 
 
 
 

 
- 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำกลบั     

วันที่    (12)      เดือน                           พ.ศ.                       .   
ค่ารถ.............................(13).................................................................................................  
จาก.........................(14).................................  
ถึง บ้านเลขที่       (15)                    ถนน                                                    .             
ต าบล/แขวง                                  อ าเภอ/เขต                                        .       
จังหวัด                                                 .                                        เป็นเงิน                                                                   

 
 
 
 
 
 
 

...(16)... 

 
 
 
 
 
 
 
- 

รวมเป็นเงิน (บำท)       
     ...(17)... 

 
- 

 
        จ ำนวนเงิน                  (18)                         . 
 

 (ลงชื่อ)               (19)                    .ผู้รับเงิน 
                 (                 (20)                 ) 
 

 (ลงชื่อ)                   (21)                  ผู้จ่ายเงิน 
                (..........................(22).......................) 
 

2 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานการเบิกจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

แบบสรุปคาใชจาย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน 

ใบสําคัญรับเงิน 

สําหรับวิทยากร 
แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย              

ในการฝกอบรม 
บุคคลภายนอก 

หลักฐานการจายเงินคาใชจาย            

ในการเดินทางไปราชการ 

ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคลากรของรัฐ 
ใบลงทะเบียน 

สําหรับบุคคลภายนอก 
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

ค ำอธิบำยกำรกรอกใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกร (ค่ำพำหนะเดินทำงวิทยำกร) 
 

(1) ส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
(2) ชื่อโครงการ/กิจกรรมของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
(3) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
(4) ค าน าหน้า ชื่อ – สกุล ผู้รับเงิน 
(5) ที่อยู่ของผู้รับเงิน โดยระบุตามบัตรประชาชน 
(6) ส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
(7) วันที่เดินทาง (เท่ียวขาไป) 
(8) รายการแสดงการรับงินระบุว่าเป็นเป็นค่ารถประเภทที่ใช้ในการเดินทาง  
(9) จากที่อยู่สถานที่ที่ออกเดินทาง  
(10) ถึงสถานที่ที่จัดงาน   
(11) จ านวนเงินเป็นตัวเลข  
(12) วันที่เดินทาง (เท่ียวขากลับ) 
(13) รายการแสดงการรับงินระบุว่าเป็นเป็นค่ารถประเภทที่ใช้ในการเดินทาง 
(14) จากสถานที่จัดงาน 
(15) ถึงสถานที่อยู่ 
(16) จ านวนเงินเป็นตัวเลข 
(17) จ านวนเงินทั้งสิ้นเป็นตัวเลข 
(18) จ านวนเงินทั้งสิ้นเป็นตัวอักษร 
(19) ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
(20) ค าน าหน้า ชื่อ – สกุล ผูร้ับเงิน 
(21) ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
(22) ค าน าหน้า ชื่อ – สกุล ผูจ้่ายเงิน 
 
* (ถ้ามีการเดินทางหลายต่อ ให้เขียนให้ครบ และระบุจ านวนเงินที่ขอเบิกในแต่ละเที่ยว) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นเป็นค่ารถประเภทที่ใช้ในการเดินทาง

รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นเป็นค่ารถประเภทที่ใช้ในการเดินทาง
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 
 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 
วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89...................................  

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้  

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

   

- ค่าสมนาคุณวิทยากร บรรยาย เรื่อง การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร       

  เวลา 09.00 – 12.00 น. 
  (จ านวน 3 ชั่วโมง ชั่วโมงละ 600 บาท)                                                    เป็นเงิน 

     
       1,800 

 

- 

   

   

   

   

                                                                                  รวมเป็นเงิน  (บำท)      1,800 - 

 จ านวนเงิน (............-หนึ่งพันแปดร้อยบาทถ้วน-..........) 

                                       (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                       (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                       (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                     (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล – ค่ำสมนำคุณวิทยำกร 

 

 
 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 
วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89...................................  

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้  

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

   

- ค่าสมนาคุณวิทยากร บรรยาย เรื่อง การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร       

  เวลา 09.00 – 12.00 น. 
  (จ านวน 3 ชั่วโมง ชั่วโมงละ 600 บาท)                                                    เป็นเงิน 

     
       1,800 

 

- 

   

   

   

   

                                                                                  รวมเป็นเงิน  (บำท)      1,800 - 

 จ านวนเงิน (............-หนึ่งพันแปดร้อยบาทถ้วน-..........) 

                                       (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                       (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                       (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                     (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล – ค่ำสมนำคุณวิทยำกร 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล – คำ�สมนาคุณวิทยากร
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

 

 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 

วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89................. .................. 

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำไป 

 วันที่ 15 มกราคม 2564 

  

 ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 89 
 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี                  
 ถึงศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน)                                                 เป็นเงิน      

 
                

200 

 
 
 - 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำกลบั     

 วันที่ 15 มกราคม 2564 
 ค่าพาหนะ จากศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน) 
 ถึงบ้านเลขท่ี 89 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี  
 จังหวัดอุดรธานี                                                                                      เป็นเงิน 
 

 
 
 

 
            

200 

 
 
 
 
 

- 

   

                                                                                         รวมเป็นเงิน  (บำท)       400 - 

 จ านวนเงิน (............-สี่ร้อยบาทถ้วน-.......)                    

                                                                   (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                        (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                                             (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                        (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล - ค่ำพำหนะวิทยำกร 

 

 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 

วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89................. .................. 

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำไป 

 วันที่ 15 มกราคม 2564 

  

 ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 89 
 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี                  
 ถึงศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน)                                                 เป็นเงิน      

 
                

200 

 
 
 - 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำกลบั     

 วันที่ 15 มกราคม 2564 
 ค่าพาหนะ จากศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน) 
 ถึงบ้านเลขท่ี 89 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี  
 จังหวัดอุดรธานี                                                                                      เป็นเงิน 
 

 
 
 

 
            

200 

 
 
 
 
 

- 

   

                                                                                         รวมเป็นเงิน  (บำท)       400 - 

 จ านวนเงิน (............-สี่ร้อยบาทถ้วน-.......)                    

                                                                   (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                        (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                                             (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                        (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล - ค่ำพำหนะวิทยำกร 

 

 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 

วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89................. .................. 

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำไป 

 วันที่ 15 มกราคม 2564 

  

 ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 89 
 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี                  
 ถึงศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน)                                                 เป็นเงิน      

 
                

200 

 
 
 - 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำกลบั     

 วันที่ 15 มกราคม 2564 
 ค่าพาหนะ จากศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน) 
 ถึงบ้านเลขท่ี 89 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี  
 จังหวัดอุดรธานี                                                                                      เป็นเงิน 
 

 
 
 

 
            

200 

 
 
 
 
 

- 

   

                                                                                         รวมเป็นเงิน  (บำท)       400 - 

 จ านวนเงิน (............-สี่ร้อยบาทถ้วน-.......)                    

                                                                   (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                        (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                                             (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                        (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล - ค่ำพำหนะวิทยำกร 

 

 
 

ใบส ำคัญรับเงิน 
ส ำหรับวิทยำกร 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.......กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว……… 

โครงการ/หลักสูตร................การออกแบบผลิตภัณฑ์แปรรูปการเกษตร.................... 

วันที่.....15.....เดือน........มกราคม........พ.ศ. .......2564......... 

       ข้าพเจ้า............นายบรรยาย  พูดดี.......................อยู่บ้านเลขท่ี........89................. .................. 

ต าบล/แขวง..........หนองบัว....................อ าเภอ/เขต.....เมืองอุดรธานี................จังหวัด.....อุดรธานี................ .............. 

ได้รับเงินจาก....................กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว................................ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร        จ ำนวนเงิน 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำไป 

 วันที่ 15 มกราคม 2564 

  

 ค่าพาหนะ จากบ้านเลขที่ 89 
 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี                  
 ถึงศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน)                                                 เป็นเงิน      

 
                

200 

 
 
 - 

ค่ำพำหนะเดินทำงเที่ยวขำกลบั     

 วันที่ 15 มกราคม 2564 
 ค่าพาหนะ จากศาลากลางจังหวัดอุดรธานี (สถานที่จัดงาน) 
 ถึงบ้านเลขท่ี 89 ต าบลหนองบัว อ าเภอเมืองอุดรธานี  
 จังหวัดอุดรธานี                                                                                      เป็นเงิน 
 

 
 
 

 
            

200 

 
 
 
 
 

- 

   

                                                                                         รวมเป็นเงิน  (บำท)       400 - 

 จ านวนเงิน (............-สี่ร้อยบาทถ้วน-.......)                    

                                                                   (ลงชื่อ)..............บรรยาย  พูดดี.............ผู้รับเงิน 

                                        (..........นายบรรยาย  พูดดี.........) 

                                                             (ลงชื่อ)..................อินดี  ใจดี................ผู้จ่ายเงิน 

                                        (..........นางสาวอินดี  ใจดี..........) 

ตัวอย่ำงกำรกรอกข้อมูล - ค่ำพำหนะวิทยำกร 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล - ค่าพาหนะวิทยากร
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
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สัญญาเงินยืมเลขที่.........................-.........................วันที่..................................-................................        ส่วนที่ 1 
ชื่อผู้ยืม...........................................-....................................จ านวนเงิน..............-............................บาท      แบบ 8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                                                ที่ท าการ.......................(1).......................                             
    วันที่.........................(2)........................... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ............................(3)........................................ 
  

ตามค าสั่ง/บันทึกที่....................(4)............................ลงวันที่...............(4).................................ได้อนุมัติให้  
ข้าพเจ้า...........................(5)................................................................ต าแหน่ง..................... (6)............................................ 
สังกัด..............................(7)...............................พร้อมด้วย................................ (8)................................................................ 
........................................................................... ............................................................................ ................................
............................................................................................................................. .......................................เดินทางไป
ปฏิบัติราชการ ...........…………............................................(9)....................................................................................... 
................................................................................................................................................... โดยออกเดินทางจาก 
O บ้านพัก    O ส านักงาน  O ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่............เดือน.........(10)...............พ.ศ. ...........เวลา................น. 
และกลับถึง   O บ้านพัก    O ส านักงาน   O ประเทศไทย วันที่..........เดือน....(11)........พ.ศ. .................เวลา.............น.  
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..........(12)..........วัน......................ชั่วโมง 
 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  O ข้าพเจ้า  O คณะเดินทาง ดังนี้ (10) 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท ................(13).......................จ านวน....(14)............วัน...............รวม.........(15)...........บาท 
ค่าท่ีพักประเภท....................(16).......................................จ านวน......(17)..........วัน...............รวม..........(18)..........บาท 
ค่าพาหนะ    ....................................(19)................................................................................รวม...........(20)..........บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ .................................(21)................................................................................รวม........... (22)..........บาท 
                     รวมเงินทั้งสิ้น................(23)..........บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร).................................................(24)...............................................................................................  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจ านวน 
................(25)................. ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
ลงชื่อ......................(26).............................ผู้ขอรับเงิน 

                                                                           (....................... (27).................................) 
                                                                            ต าแหน่ง..................(28)..................................... 

 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 6 
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-2- 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ...............................(29)........................................... 
     (.............................(30)..............................................) 
ต าแหน่ง........................(31).............................................. 
วันที่.................................(32)........................................... 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงชื่อ.............................(33).....................................                       
   (................................(34).....................................) 
ต าแหน่ง.........................(35)................................... 
วันที่...............................(36)................................... 
 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน.........................(37)............................................บาท 
(...................................(38)......................................................................)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ...........................(39)................................ผู้รับเงิน       ลงชื่อ............................(43)................................ผู้จ่ายเงิน 
     (.............................(40)..............................)        (............................(44).............................) 
ต าแหน่ง.......................(41)...............................                   ต าแหน่ง.....................(45)......................................... 
วันที่.............................(42).................................                    วันที่........................ (46)............................................. 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................-...................................วันที่.......................-......................... 
 
 
หมายเหตุ…………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……….......................………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……….......................………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……….......................………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……….......................………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
ค าชี้แจง  
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุด           
การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน                                                       
กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
3.กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้  ผู้มีสิทธิแต่ละคน 
ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 
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ค าอธิบายการกรอกใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
แบบ 8708 ส่วนที่ 1 

(1) ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงานของผู้ที่เดินทางไปราชการ 
(2) วัน เดือน ปี ที่จัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(3) หัวหน้าส่วนราชการ/หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(4) ค าสั่ง/บันทึกทีอ่นุญาตให้เดินทางไปราชการ ลงวันที่ ที่ได้รับอนุมัติ/อนุญาต 
(5) ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้ขอรับเงิน 
(6) ต าแหน่งของผู้ขอรับเงิน 
(7) สังกดัของข้าราชการผู้ขอรับเงิน 
(8) กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะระบุชื่อผู้เดินทางทุกคน 
(9) ชื่อโครงการ/หลักสูตร วันที่ เวลา สถานที่ไปราชการ  
(10)  วัน เดือน ปี เวลาที่ออกเดินทางจากบ้านพัก/ส านักงาน 
(11)  วัน เดือน ปี ที่กลับถึงบ้านพัก/ส านักงาน 
(12)  จ านวน วัน และชั่วโมง รวมเวลาไปราชการ 
(13)  ระบคุ่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางตามประเภทการฝึกอบรม 
(14)  จ านวนวันที่มีสิทธิได้ค่าเบี้ยเลี้ยง 
(15)  จ านวนเงินที่ขอรับค่าเบี้ยเลี้ยงเป็นตัวเลข 
(16)  ระบคุ่าท่ีพักตามประเภทการฝึกอบรม 
(17)  จ านวนวันที่มีสิทธิเบิกค่าที่พัก 
(18)  จ านวนเงินที่ขอค่าที่พักเป็นตัวเลข 
(19)  ประเภทค่าพาหนะที่ใช้ในการเดินทางไปราชการ เช่น ค่าพาหนะรับจ้าง ค่าโดยสารรถประจ าทาง                                            

ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถยนต์ราชการ เป็นต้น 
(20)  จ านวนเงินค่าพาหนะที่ขอรับเงินเป็นตัวเลข 
(21)  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่ขอรับเงิน (ระบุรายการ ) เช่น ค่าทางด่วนรถยนต์ราชการ เป็นต้น 
(22)  จ านวนเงินที่ขอรับเงินค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เป็นตัวเลข 
(23)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอรับเงินเป็นตัวเลข 
(24)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอรับเงินเป็นตัวอักษร 
(25)  จ านวนหลักฐานการจ่ายเงินที่ขอรับเงิน เช่น จ านวนใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
(26)  ลายมือชื่อผู้ขอรับเงิน 
(27)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้ขอรับเงิน  
(28)  ต าแหน่งผู้ขอรับเงิน 
(29)  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(30)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล เจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(31)  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(32)  วัน เดือน ปี ที่ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
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(7) สังกดัของข้าราชการผู้ขอรับเงิน 
(8) กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะระบุชื่อผู้เดินทางทุกคน 
(9) ชื่อโครงการ/หลักสูตร วันที่ เวลา สถานที่ไปราชการ  
(10)  วัน เดือน ปี เวลาที่ออกเดินทางจากบ้านพัก/ส านักงาน 
(11)  วัน เดือน ปี ที่กลับถึงบ้านพัก/ส านักงาน 
(12)  จ านวน วัน และชั่วโมง รวมเวลาไปราชการ 
(13)  ระบคุ่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางตามประเภทการฝึกอบรม 
(14)  จ านวนวันที่มีสิทธิได้ค่าเบี้ยเลี้ยง 
(15)  จ านวนเงินที่ขอรับค่าเบี้ยเลี้ยงเป็นตัวเลข 
(16)  ระบคุ่าท่ีพักตามประเภทการฝึกอบรม 
(17)  จ านวนวันที่มีสิทธิเบิกค่าที่พัก 
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(19)  ประเภทค่าพาหนะที่ใช้ในการเดินทางไปราชการ เช่น ค่าพาหนะรับจ้าง ค่าโดยสารรถประจ าทาง                                            

ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถยนต์ราชการ เป็นต้น 
(20)  จ านวนเงินค่าพาหนะที่ขอรับเงินเป็นตัวเลข 
(21)  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่ขอรับเงิน (ระบุรายการ ) เช่น ค่าทางด่วนรถยนต์ราชการ เป็นต้น 
(22)  จ านวนเงินที่ขอรับเงินค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เป็นตัวเลข 
(23)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอรับเงินเป็นตัวเลข 
(24)  จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอรับเงินเป็นตัวอักษร 
(25)  จ านวนหลักฐานการจ่ายเงินที่ขอรับเงิน เช่น จ านวนใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
(26)  ลายมือชื่อผู้ขอรับเงิน 
(27)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล ผู้ขอรับเงิน  
(28)  ต าแหน่งผู้ขอรับเงิน 
(29)  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(30)  ค าน าหน้าพร้อม ชื่อ – สกุล เจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(31)  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่การเงิน/ผู้ที่ได้รับมอบหมายในการตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
(32)  วัน เดือน ปี ที่ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
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ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  O ข้าพเจ้า  O คณะเดินทาง ดังนี้ (10) 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท .............................................จ านวน......................วัน...............รวม............................บาท 
ค่าท่ีพักประเภท.................................................................จ านวน......................วัน...............รวม............................บาท 
ค่าพาหนะ....ค่าพาหนะรับจ้าง (ไป-กลับ)...................................................... ..........................รวม...........400..........บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ........................................................................................................................รวม...........................บาท 
                     รวมเงินทั้งสิ้น...............400..........บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)...........................-สี่ร้อยบาทถ้วน-.............................................................. ................................. 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจ านวน 
................1................. ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
                                                                   ลงชื่อ.....................รักดี  อยู่ดี....................ผู้ขอรับเงิน 

                                                              (................นายรักดี  อยู่ดี................) 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล ตัวอย่างการกรอกข้อมูล
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-2- 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ............................................................................... 
        (...........................................................................) 
ต าแหน่ง...................................................................... 
วันที่.............................................................................. 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงชื่อ....................................................................... 
         (..................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 
วันที่
.......................................................................... 
 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน.........................400............................................บาท 
(...............-สี่ร้อยบาทถ้วน-......................................................................)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ....................รักดี  อยู่ดี......................ผู้รับเงิน       ลงชื่อ......................อินดี  ใจดี............................ผู้จ่ายเงิน 
     (..................นายรักดี อยู่ดี.....................)        (.................นางสาวอินดี  ใจดี.....................)                         

ต าแหน่ง.........นักพัฒนาสังคมปฏิบัติการ............                    ต าแหน่ง..........ผู้จัดอบรมหลักสูตร.............. 
วันที่..................15 มกราคม 2564.......................                   วันที่..............15  มกราคม  2564..................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................-...................................วันที่.......................-......................... 
 
 
หมายเหตุ…………...……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……….......................………………………………………………………………………………………………...................................................... 
……….......................……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……….......................……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
ค าชี้แจง  
1.กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทาง
ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2.กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับ                                                           
เงินกรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
3.กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้  ผู้มีสิทธิแต่ละคนลง
ลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 
 
 

วันที่........................................................................
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ภาคผนวก ก.

ระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563
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ภาคผนวก ข. 

ระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

ว่าด้วยเงินอุดหนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564
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ภาคผนวก ค. 

แบบขอรับเงินอุดหนุน

(แบบ สค. 01)

1 

 

 

 

 

แบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผล             

การดําเนินโครงการฯ 

(แบบ สค. 03) 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04) 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 05) 

 

 

แบบประเมินโครงการ 

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 06) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 01) 

สัญญารับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 02) 



72

แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

ข้อมูลท่ัวไป 

 
(แบบ สค. 01) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน  
กรมกิจการสตรแีละสถาบันครอบครัว  

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์    

โปรดกรอกข้อความแสดงความจ านงเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนของกรมกิจการสตรีและ
สถาบันครอบครัว กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  

1.  

  1.1 ช่ือองค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม………………………………………………..........……....…… 
  ที่ตั้ง……….หมู่ที่…..…ต าบล….........…….อ าเภอ………...……….จังหวัด……....….……..… 
 รหสัไปรษณีย์…………………………………………………………………………………… 

 1.2  ช่ือประธานองค์กร/หัวหน้ากลุม่/นายกสมาคม/หัวหน้าชมรม 
   (นาย/นาง/นางสาว/อื่น ๆ )……………………….......….......…………อายุ…………………ป ี
  โทรศัพท์…....……….……… โทรสาร …………….…………………………………………… 

 1.3 องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม เริ่มก่อตั้งเมื่อปี พ.ศ..……....จ านวนสมาชิกในปัจจุบัน…….…..คน 
 1.4  องค์กร/กลุม่/สมาคม/ชมรมของท่านมีโครงสร้างคณะกรรมการ/คณะท างาน หรือไม ่
   ไม่มี 
   มี    อายุการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการ /คณะท างาน.................................   ปี 
                มีการปรับเปลี่ยนคณะกรรมการ/คณะท างานตามวาระครั้งล่าสุดเมือ่................................ 
 1.5 มีการประชุมคณะกรรมการ/คณะท างานหรือไม ่
 ไม่มี มี  ปีละ..................................  ครั้ง 

 1.6 วัตถุประสงค์/ภารกิจของการจัดต้ังองค์กร/กลุม่/สมาคม/ชมรม คือ 
1.6.1………………………………………………......................……………………………….. 
1.6.2……………………………………………………………......................…………………. 
1.6.3…………………………………………………………………………......................……. 

 1.7 องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม  มีแผนการจัดโครงการ/กิจกรรม ด้านสตรีและครอบครัว ในปี .......... หรือไม่ 
                   มี                   ไม่มี 

          ถ้ามี  จ านวน…………………… โครงการ/กิจกรรม    ได้แก่ 
 1.7.1  ช่ือโครงการ/กจิกรรม.......................................................มีก าหนดด าเนินการเมื่อ.................... 

 1.7.2 ช่ือโครงการ/กจิกรรม.........................................................มีก าหนดด าเนินการเมือ่.................... 
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แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

ข้อมูลโครงการท่ีจะขอรับการสนับสนุน 

 

(แบบ สค. 01) 

- 2 -      

 

2.   
 
 2.1 ช่ือโครงการ………………………………………………………………………………………………………………................… 

2.2  หลักการและเหตผุล / ความส าคัญของปัญหา 
.................................................................................... .................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................
............................................................................................................................. ........................................................
........................................................................................................................................................ .............................
............................................................................................................................. ........................................................ 

 2.3 วัตถุประสงค์โครงการ 
 2.3.1……………………………………………………………..…………………………….....................……………………… 
 2.3.2………………………………………………………….……………………….....................……………………………… 
 2.3.3………………………………………………………………………………….....................……………………………… 

2.4  กลุ่มเป้าหมาย 

 2.4.1   ประเภทกลุม่เป้าหมาย.......................................................................................................... ... 

2.4.2 เป้าหมายผูเ้ข้าร่วมโครงการ    แบ่งเป็น   หญิง……............ คน    ชาย………...........คน 

 รวมจ านวน............................................คน ...................................................ครอบครัว 

 2.5 สถานที่จัดกจิกรรม  ............................................................................................................... .................
ต าบล.....................................................อ าเภอ.....................................จังหวัด....................................... 

 2.6 ข้ันตอนและวิธีด าเนินการ (กรุณาช้ีแจงใหล้ะเอียดเพื่อเป็นข้อมูลวิเคราะหก์ารใหง้บประมาณ เช่น  
             สถานที่ดูงาน หัวข้อวิชา เป็นต้น)  แนบก าหนดการ 

  2.6.1……………………………………………………………………………………..……………………………................… 
  2.6.2……………………………………………………………………………………………...............…………………………. 
  2.6.3………………………………………………………………………………………................……………………………… 
  2.6.4………………………………………………………………………………………................……………………………… 
  2.6.5………………………………………………………………………………………................……………………………… 
  2.6.6………………………………………………………………………………………................……………………………… 
  2.6.7………………………………………………………………………………………................……………………………… 

            /2.7 ระยะ ... 
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(แบบ สค. 01) 
- 3 - 

 

2.7  ระยะเวลาการด าเนินโครงการ ตั้งแต่วันที่………...……เดอืน………………………….พ.ศ. .…………………    

 ถึงวันที่....................เดือน............................พ.ศ............................รวมระยะเวลา..................... .......วัน 

2.8  งบประมาณที่ต้องการขอรบัการสนบัสนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว   
        จ านวน…………………….......บาท (…………..…………….……)  โดยมีรายละเอียดกจิกรรม/ค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 
   2.8.1  ค่าอาหาร  จ านวน ........ คน x ......... บาท x ......... มือ้                   รวม..............บาท 

2.8.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จ านวน........ คน x ......... บาท x ........มือ้   รวม...............บาท 
2.8.3 ค่าวิทยากร  จ านวน ........ คน x ......... บาท x จ านวน.........ชม.         รวม................บาท 
2.8.4 ค่าวัสดุอุปกรณ์                                                                   รวม ............. บาท 
2.8.5 อื่นๆ ....................................................................................................................... ............. 

2.9 ในกรณีที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  ไม่สามารถสนับสนุนงบประมาณได้อย่างพอเพียง            
ผู้ขอรับการสนับสนุนสามารถมีการบูรณาการกับหน่วยงานอื่น ๆ เช่น  มูลนิธิ สมาคม องค์กรเอกชน
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  องค์การบริหาร  
ส่วนต าบล หรือไม่  ถ้ามี โปรดระบุ 

 2.9.1 การสนับสนุนงบประมาณจาก.................................................... จ านวน  ......................... บาท 
2.9.2 การสนับสนุนทรัพยากรอื่น ๆ เช่น บุคลากร สถานที่ วัสดุอุปกรณ์ (โปรดระบุ) ......................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 2.10  ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ : ผลการด าเนินงานก่อใหเ้กิดประโยชน์ต่อประชาชนในชุมชน
จ านวน……….…………………..คน/ครอบครัว 

2.11  ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ : ผลที่คาดว่าจะได้รบัหลังจากเสรจ็สิ้นโครงการ  
2.11.1 …………………………………………………….........………………………………………….……………………… 
2.11.2 ................………………………………………………………………………..…………….………………………… 
2.113 .................………………………………………………………………………………………………………………… 

   2.12  ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ……………………………………………………...……………………………..................... 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
 

  /2.13 หากท่าน ... 

 

 
(แบบ สค. 01) 

- 3 - 

 

2.7  ระยะเวลาการด าเนินโครงการ ตั้งแต่วันที่………...……เดอืน………………………….พ.ศ. .…………………    

 ถึงวันที่....................เดือน............................พ.ศ............................รวมระยะเวลา..................... .......วัน 

2.8  งบประมาณที่ต้องการขอรบัการสนบัสนุนจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว   
        จ านวน…………………….......บาท (…………..…………….……)  โดยมีรายละเอียดกจิกรรม/ค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 
   2.8.1  ค่าอาหาร  จ านวน ........ คน x ......... บาท x ......... มือ้                   รวม..............บาท 

2.8.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จ านวน........ คน x ......... บาท x ........มือ้   รวม...............บาท 
2.8.3 ค่าวิทยากร  จ านวน ........ คน x ......... บาท x จ านวน.........ชม.         รวม................บาท 
2.8.4 ค่าวัสดุอุปกรณ์                                                                   รวม ............. บาท 
2.8.5 อื่นๆ ....................................................................................................................... ............. 

2.9 ในกรณีที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  ไม่สามารถสนับสนุนงบประมาณได้อย่างพอเพียง            
ผู้ขอรับการสนับสนุนสามารถมีการบูรณาการกับหน่วยงานอื่น ๆ เช่น  มูลนิธิ สมาคม องค์กรเอกชน
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  องค์การบริหาร  
ส่วนต าบล หรือไม่  ถ้ามี โปรดระบุ 

 2.9.1 การสนับสนุนงบประมาณจาก.................................................... จ านวน  ......................... บาท 
2.9.2 การสนับสนุนทรัพยากรอื่น ๆ เช่น บุคลากร สถานที่ วัสดุอุปกรณ์ (โปรดระบุ) ......................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 2.10  ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ : ผลการด าเนินงานก่อใหเ้กิดประโยชน์ต่อประชาชนในชุมชน
จ านวน……….…………………..คน/ครอบครัว 

2.11  ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ : ผลที่คาดว่าจะได้รบัหลังจากเสรจ็สิ้นโครงการ  
2.11.1 …………………………………………………….........………………………………………….……………………… 
2.11.2 ................………………………………………………………………………..…………….………………………… 
2.113 .................………………………………………………………………………………………………………………… 

   2.12  ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ……………………………………………………...……………………………..................... 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
 

  /2.13 หากท่าน ... 
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(แบบ สค. 01) 

- 4 - 

   

2.13  หากท่านด าเนินโครงการ/กจิกรรมนี้แล้วเสรจ็ ท่านมแีผนในการพฒันาต่อยอดการท างานในอนาคตหรือไม่
อย่างไร 

……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………………..……………………...………………………..............……. 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้ยื่นค าขอ     

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม................................................. ................................ตั้งอยู่ 
ในพื้นที่ ได้จัดต้ังมาแล้วเป็นระยะเวลา......................ปี......................เดือน และปัจจุบันยังได้ด าเนินกิจกรรมอยู่จริง  
(กรณีเป็นโครงการของกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม หรือศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน) 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้รบัรอง     

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

  การพิจารณาเบื้องต้น (กรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนยื่นค าขอโครงการต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ แต่ค่าใช้จ่าย
โครงการนั้นสูงกว่ากรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวก าหนด และจัดสรรให้ จึงต้องส่ง
โครงการให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (ส่วนกลาง) อนุมัติโครงการและค่าใช้จ่าย) 
           ความครบถ้วนของเอกสาร   
                 ความเห็นอื่นๆ 

............................................................................................................................. ........................................................

............................................................................................................................. ........................................................ 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้พิจารณาโครงการเบื้องต้น  

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

หมายเหตุ : กรุณาอ่านค าอธิบายประกอบการกรอกแบบขอรับเงินอุดหนุนของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(แบบ สค. 01)  โดยละเอียด 

 
(แบบ สค. 01) 

- 4 - 

   

2.13  หากท่านด าเนินโครงการ/กจิกรรมนี้แล้วเสรจ็ ท่านมแีผนในการพฒันาต่อยอดการท างานในอนาคตหรือไม่
อย่างไร 

……………………………………………………………………..……………………………...………………………..............……. 
……………………………………………………………………………..……………………...………………………..............……. 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้ยื่นค าขอ     

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม................................................. ................................ตั้งอยู ่
ในพื้นที่ ได้จัดต้ังมาแล้วเป็นระยะเวลา......................ปี......................เดือน และปัจจุบันยังได้ด าเนินกิจกรรมอยู่จริง  
(กรณีเป็นโครงการของกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม หรือศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน) 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้รบัรอง     

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

  การพิจารณาเบื้องต้น (กรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนยื่นค าขอโครงการต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ แต่ค่าใช้จ่าย
โครงการนั้นสูงกว่ากรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวก าหนด และจัดสรรให้ จึงต้องส่ง
โครงการให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (ส่วนกลาง) อนุมัติโครงการและค่าใช้จ่าย) 
           ความครบถ้วนของเอกสาร   
                 ความเห็นอื่นๆ 

............................................................................................................................. ........................................................

............................................................................................................................. ........................................................ 

           ลงช่ือ……………………………….………….........…ผู้พิจารณาโครงการเบื้องต้น  

                              (……………………………..………………………)  
                                               ต าแหน่ง…………………...........…………… 
                       สังกัด …………………...........……....………    เบอร์โทร  …………………...........………...     

หมายเหตุ : กรุณาอ่านค าอธิบายประกอบการกรอกแบบขอรับเงินอุดหนุนของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
(แบบ สค. 01)  โดยละเอียด 
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ค าอธิบายประกอบการกรอกแบบขอรับเงินอุดหนุนของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (แบบ สค. 01) 

ส่วนที่ 2    ข้อมูลโครงการท่ีจะขอรับการสนับสนุน 

*2.1  ชื่อโครงการ :   ระบุช่ือโครงการเต็ม 
*2.2  หลักการและเหตุผล / ความส าคัญของปัญหา : แสดงให้เห็นถึง ความเป็นมา ความจ าเป็นหรอื  ความส าคัญ

ในการจัดท าโครงการ  กรุณาระบสุถานการณ์ปญัหาของพื้นที่ หรือข้อมูลของต าบลที่เกี่ยวข้องกับสถานการณ์
ปัญหาน้ันๆ 

*2.3  วัตถุประสงค์โครงการ :  ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการเป็นข้อ ๆ ให้ชัดเจน  ควรสอดคลอ้งกบัหลักการ   
       และเหตุผล สามารถวัดผลการด าเนินงานได้จริง 
*2.4  กลุ่มเป้าหมาย :  ต้องสอดคลอ้งกบัโครงการ 
        -   ระบุประเภทกลุ่มเป้าหมาย เช่น ครอบครัวเสี่ยง กลุ่มสตรี เยาวชน เป็นต้น 
        -   ระบุจ านวนผูเ้ข้าร่วมโครงการทั้งหมด และระบุเปน็จ านวนหญงิ /ชาย  
*2.5  สถานท่ีจัดกิจกรรม :  ระบุสถานทีจ่ัดกิจกรรมให้ชัดเจน เช่น ช่ือวัด ก  ต าบล ข  อ าเภอ ค  จังหวัด  ง   
*2.6  ขั้นตอนและวิธีด าเนินการ :  ระบุข้ันตอนการด าเนินการอย่างไรบ้างโดยละเอียด ควรแนบก าหนดการ  
        ลักษณะกิจกรรมขั้นตอนการด าเนินงานอย่างชัดเจน  เพื่อน าไปเป็นข้อมลูในการวิเคราะหจ์ัดสรรงบประมาณ 
*2.7  ระยะเวลาด าเนินการ :  ด าเนินการกี่วัน เช่น  1 วัน/ 2 วัน และระบุวัน/เดอืน/ปี  ที่จะจัดกจิกรรม หรือ 
ระบเุป็นช่วงเดอืน (ไม่ควรระบุช่วงเวลาเกิน 3 เดือน) เช่น  เดือนกุมภาพันธ์ – เมษายน 2564 ทั้งนี้ ต้องด าเนินกิจกรรม 
ภายในปีงบประมาณนั้น ๆ  
*2.8  งบประมาณท่ีต้องการขอรับการสนับสนุน :  ระบุจ านวนงบประมาณที่ต้องการ รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ตอ้งการ

ขอรับการสนบัสนุนให้ชัดเจน เช่น  กิจกรรมการฝกึอบรม มค่ีาใช้จ่ายประกอบด้วย  
         -  ค่าอาหาร  จ านวนกี่คน  เป็นเงินเท่าไร 
         -  ค่าวิทยากร  จ านวนกี่ช่ัวโมง  เป็นเงินเท่าไร  เป็นต้น 
ทั้งนี้  ควรตรวจสอบรายละเอียดค่าใช้จ่าย และงบประมาณรวมทั้งสิ้นให้ถูกตอ้งครบถ้วน 
2.9 ในกรณีที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวไม่สามารถสนับสนุนงบประมาณได้อย่างพอเพียงผู้ขอรับการสนับสนุน

สามารถขอสนับสนุนทรัพยากรจากหน่วยงานอ่ืนๆ : ควรระบุว่าสามารถรับการสนับสนุนทรพัยากรใด จากหน่วยงานใด 
จ านวนเท่าใด  เช่น ได้รบัการสนบัสนุนจาก อบต. สนบัสนุนงบประมาณจาก อบต.  เป็นเงิน 5,000 บาท  โรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพต าบล สนบัสนุนเอกสารในการจัดกิจกรรม เป็นต้น 

2.10  ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ : จ านวนผู้ที่เข้าร่วมโครงการ 
2.11  ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ : ผลที่คาดว่าจะได้รับหลังจากเสรจ็สิน้โครงการ : โครงการที่ขอสนับสนุนให้ประโยชน์ต่อ

องค์กร/กลุ่ม ประชาชน และสังคม ใส่ความคาดหวังที่จะได้รบัเมื่อสิ้นสุดการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ  เช่น  จะเกิดการเปลี่ยนแปลงที่ดีข้ึนอย่างไร  และจะด าเนินการต่อไปอย่างไร 

2.12  ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ: แสดงความคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะอันจะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานโครงการ 
/2.13 ท่านมีแผน ... 
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(2) 
 
2.13 ท่านมีแผนในการพฒันาต่อยอดการท างานในอนาคตหรือไม่อย่างไร : เช่น การขยายกลุม่เป้าหมาย                 
การติดตามผลหลงัการเข้าร่วมโครงการ เป็นต้น 
*2.14  ผู้ยื่นค าขอ  หมายถึง  ประธานองค์กร/หัวหน้ากลุ่ม/นายกสมาคม/หัวหน้าชมรม  หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 
ทั้งนี ้ต้องแนบรายงานการประชุมทีม่ีมติมอบหมายใหผู้้ใดผูห้นึ่งยื่นค าขอแทนประธาน 
*2.15  ผู้รับรององค์กร/กลุม่/สมาคม/ชมรม  หมายถึง  หัวหน้าส่วนราชการของส านักงานพัฒนาสังคมและ             
ความมั่นคงของมนุษย์จงัหวัด หรือหน่วยงานของรัฐ ที่ตัง้อยูใ่นจังหวัดเดียวกันกับผู้ขอรบัเงินอุดหนุน หรือ             
ศูนย์เรียนรูก้ารพฒันาสตรีและครอบครัวทีผู่้ขอรบัเงินอุดหนนุมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นทีร่ับผิดชอบของศูนย์เรียนรู้
การพัฒนาสตรีและครอบครัวนั้น หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพที่ตัง้อยู่ในจงัหวัดเดียวกันกบัผู้ขอรับเงนิอุดหนุน 
*2.16 ผู้พิจารณาโครงการเบ้ืองต้น หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการของส านักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรูก้ารพฒันาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพฒันาอาชีพที่รับยื่นค าขอ 
หมายเหตุ  1. ผู้ยื่นค าขอ และผู้รบัรองต้องไม่เป็นคนๆ เดียวกัน  
      2. หากใส่รายละเอียดโครงการไม่ครบถ้วน จะไม่ได้รับการพิจารณาโครงการ 

........................................................ 
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ภาคผนวก ง. 

 สัญญารับเงินอุดหนุน

(แบบ สค. 02)
1 

 

 

 

 

แบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผล             

การดําเนินโครงการฯ 

(แบบ สค. 03) 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04) 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 05) 

 

 

แบบประเมินโครงการ 

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 06) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 01) 

สัญญารับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 02) 
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สัญญารบัเงินอุดหนุน 

 
            สัญญาเลขที่ ............... /...............(1)
      

สัญญาฉบับนี้ท าข้ึน ณ .................................................... (2) ต าบล/แขวง .......................... (3) 
อ าเภอ/เขต ...................... (4) จังหวัด ...................... (5) เมื่อวันที่ ........ เดือน ................... พ.ศ. ............. (6) 
ระหว่าง กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ........................................... (7) 
โดย .................................................................ต าแหน่งเลขานุการกรม หรือผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้อ านวยการ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ.......................................... (8) 
หรือ .............................................................. ต าแหน่ง .................................................... ผู้ รับมอบอ านาจตามค าสั่ ง 
................................. ที่ ........................... ลงวันที่ ............ เดือน ....................... พ.ศ. ............... (และค าสั่ง.............................. 
ลงวันที่........... เดือน.......................... พ.ศ. ............ (เกี่ยวกับค าสั่งมอบอ านาจช่วงหรือค าสั่งปฏิบัติราชการแทน 
หรือค าสั่งรักษาราชการแทน แล้วแต่กรณี (ถ้ามี)) (9) แนบท้ายสัญญา ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ให้เงิน
อุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ (ระบุช่ือผู้ขอรับเงินอุดหนุน) ................................................................. (10) มีส านักงานตั้งอยู่
เลขที่ ........................... หมู่ที่ .............. ถนน ................................................ ต าบล/แขวง .......................................... 
อ าเภอ/เขต ................................................. จังหวัด ............................................... (11) โดย.......................................................... 
ต าแห น่ ง ..................................................  (1 2 ) ผู้ มี อ าน าจ ล งน าม ผู กพั น ป รากฏ ตาม ห นั งสื อ 
................................................. (13) แนบท้ายสัญญา ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรยีกว่า “ผู้ขอรับเงินอุดหนุน” อีกฝา่ยหนึง่  

คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกัน มีข้อความดังต่อไปนี้  
 

ข้อ 1 ผู้ให้เงินอุดหนุนตกลงให้เงินอุดหนุนและผู้ ขอรับเงินอุดหนุนตกลงรับเงินอุดหนุน จ านวน
................................... บาท (....................................................................................) (14) เพื่อใช้จ่ายตามโครงการ
......................................................................................................................................... (15) ซึ่งได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือคณะกรรมการ
พิจารณาเงินอุดหนุนของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนา
สตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ......................................................................... แล้ว       
เมื่อวันที่ .......... เดือน .......................... พ.ศ. ............................... ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญานี ้ 
 

ข้อ 2 ผู้ขอรับเงินอุดหนุนยินยอมปฏิบัติตามเงื่อนไขต่าง ๆ ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบัน
ครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 และที่แก้ไขเพิ่มเติม หรือประกาศกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
ที่เกี่ยวข้องทุกประการ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายสัญญา ทั้งที่ได้ใช้บังคับอยู่แล้วในวันที่ท าสัญญา
นี้และที่จะใช้บังคับต่อไปในภายหน้า 
 
 
 

แบบ สค. 02 
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ข้อ 3 ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะเปลี่ยนแปลงรายการและวงเงินตามที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ
พิจารณาเงินอุดหนุน อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนของ
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว       
หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ............................................ ไม่ได้ หากผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะขยายระยะเวลา
ด าเนินโครงการได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน คณะกรรมการพิจารณาเงิน
อุดหนุนของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและ
ครอบครัว              หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ .................................................................. หรืออธิบดีกรมกิจการ
สตรีและสถาบันครอบครัว พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนา
สตรีและครอบครัว หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ......................................... ก่อนทุกครั้ง 
 

ข้อ 4 ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการตามโครงการซึ่งได้รับการอนุมัติ
ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการเท่าน้ัน โดยผู้ขอรับเงินอุดหนุนตกลงยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมกิจการสตรี
และสถาบันครอบครัว ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรี
และครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ ............................................ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมาย 
ตรวจสอบผลการด าเนินโครงการและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับ และผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีหน้าที่
ต้องรายงานผลการด าเนินโครงการและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับพร้อมหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
ตามแบบรายงานผลการใช้จ่ายงบเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (แบบ สค. 03) 
ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินโครงการแล้วเสร็จ 

ในกรณีที่ผู้ขอรับเงินอดุหนุนน าเงนิไปใช้นอกเหนือจากวัตถุประสงค์ดังกล่าว ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้อง
รับผิดชอบชดใช้เงินส่วนนั้นคืนให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง
จากผู้ให้เงินอุดหนุนพร้อมด้วยดอกเบีย้ในอัตรารอ้ยละ 15 (สิบห้า) ต่อปี นับแต่วันที่ได้รับเงินอุดหนุนไปจนกว่า
จะชดใช้เงินคืนจนครบถ้วนเสร็จสิ้น 

ข้อ 5 หากผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีเงินเหลือจากการด าเนินโครงการ เมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว ผู้ขอรับเงินอุดหนุน
จะต้องส่งคืนเงินอุดหนุนที่เหลือพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดข้ึน (หากมี) ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน 
นับแต่วันที่ได้ด าเนินโครงการแล้วเสร็จ 

ข้อ 6 ในกรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใด ผู้ให้เงินอุดหนุนจะมีหนังสือแจ้งให้
ผู้ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยจะก าหนดระยะเวลาพอสมควรเพื่อให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญา หากผู้ขอรับเงินอุดหนุน
ไม่ปฏิบัติภายในระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าว ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที 

ข้อ 7 ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาดังกล่าว ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องชดใช้เงินอุดหนุนคืนให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุนตามจ านวนเงินที่ได้รับทั้งหมด ในกรณีที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนยังไม่ได้มีการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ที่ได้รับในขณะที่มีการบอกเลิกสัญญา หรือตามจ านวนคงเหลือในวันบอกเลิกสัญญา ในกรณีที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุน
ได้มีการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับไปบ้างแล้วในขณะที่มีการบอกเลิกสัญญา หรือตามจ านวนเงินที่ผู้ให้เงินอุดหนุน
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จะพิจารณาตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี พร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 15 (สิบห้า) ต่อปี นับแต่วันที่
บอกเลิกสัญญาจนถึงวันใช้เงินอุดหนุนคืนจนครบถ้วนเสร็จสิ้น ทั้งนี้ ในกรณีเกิดความเสียหายอย่างหนึ่งอย่างใด
แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายจากผู้ขอรับเงินอุดหนุนอีกด้วย 

ข้อ 8 เอกสารแนบท้ายสัญญาต่อไปนี้ ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาน้ี 
 8.1 ระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม 
 8.2 ประกาศกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 8.3 ......................................................................... 
 8.4 ......................................................................... 
ความใดในเอกสารแนบท้ายท่ีขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ กรณี

ข้อความในเอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเองหรือมิได้กล่าวไว้ ผู้ข้อรับเงินอุดหนุนจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของ
ผู้ให้เงินอุดหนุน 
   

สัญญานี้ท าข้ึนเป็น 2 (สอง) ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเ ข้าใจข้อความ
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญา
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ (16)  
 
 
ลงช่ือ ................................................ ผู้ให้เงินอุดหนุน   ลงช่ือ ............................................. ผู้ขอรบัเงินอุดหนุน 
      (....................................................) (17)                    (....................................................) (18) 
ต าแหน่ง ................................................                   ต าแหน่ง ................................................           
 
 
ลงช่ือ .................................................. พยาน             ลงช่ือ .................................................. พยาน 
     (....................................................) (19)            (.................................................) (19) 
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ค ำอธิบำยกำรจัดท ำสัญญำรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) 
กรมกิจกำรสตรแีละสถำบันครอบครัว 

 
การท าสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) เมื่อคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน อธิบดี

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนของส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
ได้อนุมัติเงินอุดหนุนสนับสนุนโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน และอธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว           
หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ อนุมัติจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนเรียบร้อยแล้ว 
ให้กลุ่มการคลังและพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ เป็นผู้เบิกจ่ายดังกล่าว และ
จัดท าสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) จ านวน 2 ชุด ทั้งนี้ สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ฉบับนี้
ใช้ได้ทั้งตามข้อ 19 และข้อ 20 ของระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 
ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี ้

(1) “สัญญำเลขท่ี....... /.........” ให้ลงเลขที่สัญญา ซึ่งก าหนดเป็นการเฉพาะส าหรับสัญญารับเงิน
อุดหนุนในปีงบประมาณนั้นตามล าดับ กล่าวคือ โดยเริ่มตั้งแต่สัญญาเลขที่ 1/2564, 2/2564, 3/2564 
ตามล าดับ ไม่ควรใช้เลขสัญญาต่อเนื่องจากสัญญาอื่นของหน่วยงาน (เช่น ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 
แล้วแต่กรณี) 

(2) “สัญญำฉบับน้ีท ำขึ้น ณ ...” ให้ระบุสถานที่ท าสัญญา เช่น กรมกิจการสตรแีละสถาบันครอบครัว 
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว สถานคุ้มครอง
และพัฒนาอาชีพ 

(3) “ต ำบล/แขวง...” ให้ระบุช่ือต าบลหรือแขวง ซึ่งสถานที่ท าสัญญาตั้งอยู่ในเขตท้องที่ต าบล
หรือแขวงนั้น เช่น ต าบล... แขวงทุ่งพญาไท 

(4) “อ ำเภอ/เขต...” ให้ระบุช่ืออ าเภอหรือเขต ซึ่งสถานที่ท าสัญญาต้ังอยู่ในเขตท้องที่อ าเภอหรอื
เขตนั้น เช่น อ าเภอ... เขตราชเทวี 

(5) “จังหวัด...” ให้ระบุช่ือจังหวัด เช่น จังหวัด... กรุงเทพมหานคร 
(6) “เมื่อวันท่ี..... เดือน....... พ.ศ. ....” ให้ลงวันที่/เดือน/พ.ศ. ซึ่งเป็นวันที่ที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุน

ได้รับเงินอุดหนุน เช่น ผู้ขอรับเงินอุดหนุนมารับเงินวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2564 ให้ลงวันที่ดังกล่าวในสัญญา 
เป็นต้น  
 (7) “ระหว่ำง...” ให้ระบุช่ือหน่วยงาน มี 2 กรณี คือ 1) ระหว่าง “กรมกิจการสตรีและสถาบัน
ครอบครัว” ซึ่งเป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 19 และ 2) ระหว่าง “กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือ
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ” ซึ่งเป็นไปตาม
ระเบียบฯ ข้อ 20 
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 (8) “โดย............ ต ำแหน่ง............” ให้ระบุช่ือและต าแหน่ง หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจให้ลงนาม
ในสัญญา เช่น โดย นาย ก. ต าแหน่ง เลขานุการกรม ผู้รับมอบอ านาจ หรือ โดย นาย ข. ต าแหน่ง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ผู้รับมอบอ านาจ หรือ โดย นาย ค. ต าแหน่ง พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด... ผู้รับมอบอ านาจ 

ทั้งนี้ มี 2 กรณี คือ 1) ต าแหน่ง “เลขานุการกรม หรือผู้ว่าราชการจังหวัด หรือผู้อ านวยการ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ” ซึ่งเป็นไปตาม
ระเบียบฯ ข้อ 19 และ 2) ต าแหน่ง “พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้
การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ” ซึ่งเป็นไปตามระเบียบฯ ข้อ 20 

(9) “ผู้รับมอบอ ำนำจตำมค ำสั่งกรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว ท่ี..... ลงวันท่ี.... เดือน........ 
พ.ศ. ....” ให้ระบุเลขที่ค าสั่งและวันที่ เดือน ปี ที่ออกค าสั่งมอบอ านาจให้ลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุน 
(แบบ สค. 02) ในฐานะผู้ให้เงินสนับสนุนแทนอธิบด ีตามระเบียบฯ ข้อ 19 วรรคสอง 

ในกรณีที่อธิบดีมอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรี
และครอบครัว หรือผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพลงนามในสัญญาแทน ตามระเบียบฯ ข้อ 19 
วรรคสอง ไม่สามารถลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ได้ โดยมีการมอบอ านาจช่วงหรือปฏิบัติ
ราชการแทน หรือรักษาราชการ แล้วแต่กรณี (ถ้ามี) ให้ระบุเลขที่ค าสั่งและวันที่ เดือน ปี ที่ออกค าสั่งด้วย  

(10) “(ระบุชื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุน)...” ให้ระบุช่ือมูลนิธิ/สมาคม/ชมรม/องค์กร ฯลฯ ที่ขอรับ
เงินอุดหนุน  

(11) “มีส ำนักงำนตั้งอยู่เลขท่ี... หมู่ท่ี... ถนน... ต ำบล/แขวง... อ ำเภอ/เขต... จังหวัด... ” 
ให้ระบุที่อยู่ส านักงานของผู้ขอรับเงินอุดหนุน หากผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีส านักงานมากกว่าหนึ่งแห่ง ให้ระบุที่ตั้ง
ส านักงานตามที่ไดร้ับการจดทะเบียนหรือได้รับการรับรอง 

(12) “โดย.....ต ำแหน่ง.....” ได้แก่ ช่ือผู้รับเงินอุดหนุน ซึ่งจะต้องเป็นบุคคลคนเดียวกันกับ 
ผู้มีอ านาจลงนามในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) หรือผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจลงนาม  
ในกรณีที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนไม่อาจมารับเงินอุดหนุนและลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุนด้วยตนเองได้ 

ทั้งนี้ ผู้มีอ านาจลงนามในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) เป็นผู้ที่มีช่ือระบุในหนังสือ 
จดทะเบียน/ข้ึนทะเบียน/ได้รับการรับรอง ของมูลนิธิ/สมาคม/ชมรม/องค์กร ฯลฯ 

(13) “ผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันปรำกฏตำมหนังสือ...” ให้ระบุหนังสือจดทะเบียน/ข้ึนทะเบียน/
ได้รับการรับรอง ของมูลนิธิ/สมาคม/ชมรม/องค์กร ฯลฯ และถ้ามีการมอบอ านาจให้ระบุหนังสือมอบอ านาจด้วย 
เช่น “ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันปรากฏตามหนังสือ....................” หรือ “ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันปรากฏตาม
หนังสือ.................... และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่......” ทั้งนี้ จะต้องเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องรวมไว้กับสัญญา
รับเงินอุดหนุน 

ในกรณีการมอบอ านาจให้ผู้อื่นมารับเงินอุดหนุนแทน ให้ด าเนินการดังนี้ 
(ก) ต้องท าเป็นหนังสือระบุช่ือบุคคลที่มีความสามารถในการรับมอบอ านาจให้ชัดเจน  
(ข) ลงลายมือช่ือทั้งผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  
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(ค) ลงลายมือช่ือพยานอย่างน้อยสองคน  
(ง) หนังสือมอบอ านาจต้องระบุเรื่องที่ให้ผู้รับมอบอ านาจท าการแทนผู้มอบอ านาจให้

ชัดเจน เช่น “มอบอ านาจให้ลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุนและรับเงินอุดหนุน” เป็นต้น เพราะหากมอบอ านาจ
ให้เฉพาะเรื่องใดผู้รับมอบอ านาจย่อมมีอ านาจท าการแทนได้เฉพาะเรื่องที่ได้รับมอบเท่านั้น เช่น “มอบอ านาจ
ให้ลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุน” ผู้รับมอบอ านาจย่อมมีอ านาจเฉพาะลงนามในสัญญารับเงินอุดหนุนเท่านั้น 
ไม่มีอ านาจรับเงินอุดหนุน เพราะผู้มอบอ านาจไม่ได้มอบอ านาจในการรับเงินอุดหนุนให้ด้วย เป็นต้น  

ทั้งนี้ หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการครั้งเดียวปิดอากรแสตมป์ จ านวน 10 บาท หรือ
กระท าการมากกว่าครั้งเดียวปิดอากรแสตมป์ จ านวน 30 บาท แล้วแต่กรณี 

(จ) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวที่ราชการออกให้และ
รับรองความถูกต้องของส าเนาบัตรดังกล่าวของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  

(ฉ) น าเอกสารดังกล่าวมามอบให้แก่เจ้าหน้าที่ในวันรับเงินอุดหนุน  
(ช) ผู้รับมอบอ านาจจะมอบอ านาจที่ได้รับมอบนั้นให้แก่ผู้อื่นอีกไม่ได้ และหากผู้มอบ

อ านาจตายก่อนผู้รับมอบอ านาจจะท าหน้าที่ตามที่ได้รับมอบ หนังสือมอบอ านาจนั้นเป็นอันใช้บังคับไม่ได้ 
(14) “ข้อ 1 ผู้ให้เงินอุดหนุนตกลงให้เงินอุดหนุนและผู้ขอรับเงินอุดหนุนตกลงรับเงินอุดหนุน จ ำนวน

...บำท (........)” ให้ระบุจ านวนเงินอุดหนุนที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเป็นตัวเลข และภายในวงเล็บให้ระบุ
เป็นตัวอักษร ซึ่งจ านวนเงินที่แสดงทั้งตัวเลขและตัวอักษรต้องถูกต้องตรงกัน ถ้าจ านวนเงินที่เป็นตัวเลขและ
ตัวอักษรไม่ตรงกัน ให้ถือเอาจ านวนเงินที่เป็นตัวอักษรเป็นส าคัญ 

(15) “เพ่ือใช้จ่ำยตำมโครงกำร...” ให้ระบุช่ือโครงการให้ตรงกับช่ือโครงการซึ่งได้รับอนุมัติจาก
คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือคณะกรรมการพิจารณา
เงินอุดหนุนของส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและ
ครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ 

(16) ในการท าสัญญารับเงินอุดหนุน ให้จัดท าสัญญาเป็น 2 ฉบับ โดยให้ผู้ขอรับเงินอุดหนุน
ยึดถือไว้หนึ่งฉบับ และผู้ให้เงินอุดหนุนยึดถือไว้หนึ่งฉบับ  

(17) “ลงชื่อ...ผู้ให้เงินอุดหนุน” ให้ลงช่ือผู้มีอ านาจหรือผู้รับมอบอ านาจลงนามในสัญญารับเงิน
อุดหนุนแทนอธิบดี ในช่องลงช่ือหน้าสุดท้ายของสัญญา และให้ลงช่ือในตอนท้ายของหน้ากระดาษทุกหน้า
ของสัญญาด้วย 

(18) “ลงชื่อ...ผู้ขอรับเงินอุดหนุน” ให้ลงช่ือผู้ขอรับเงินอุดหนุนหรือผู้รับมอบอ านาจให้รับเงิน
อุดหนุน ในช่องลงช่ือหน้าสุดท้ายของสัญญา และให้ลงช่ือในตอนท้ายของหน้ากระดาษทุกหน้าของสัญญาด้วย 

(19) “ลงชื่อ...พยำน” ให้ลงช่ือพยานที่รู้เห็นการรับเงินอุดหนุน ซึ่งจะเป็นฝ่ายผู้ให้เงินอุดหนุน หรือ
ฝ่ายผู้ขอรับเงินอุดหนุนก็ได้ ในช่องลงชื่อหน้าสุดท้ายของสัญญา ทั้งนี้ ควรจะให้เจ้าหน้าที่ของทั้งสองฝ่าย
เป็นผู้ลงช่ือเป็นพยานในสัญญารับเงินอุดหนุน 

------------------------------------------------- 
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ภาคผนวก จ. 
แบบรายงานผลการด�ำเนินโครงการ
และรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน

 (แบบ สค. 03)

1 

 

 

 

 

แบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผล             

การดําเนินโครงการฯ 

(แบบ สค. 03) 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04) 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 05) 

 

 

แบบประเมินโครงการ 

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 06) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 01) 

สัญญารับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 02) 
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(แบบ สค. 03) 

แบบรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอดุหนุน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.……… 

************************************* 
1. ชื่อองค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม ท่ีได้รับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรแีละสถาบันครอบครัว                       
    ………………….….................................………………….…........................................................................................... 
    เลขที่................................หมู่ที.่......................ถนน...........................................ต ำบล........................................... 
    อ ำเภอ....................................จังหวัด...............................................รหสัไปรษณีย์................................................ 
    โทรศัพท์.........................................โทรสำร..............................................อเีมล.................................................... 
2. ชื่อโครงการ............................................................................................................................. ............................. 
3. วันท่ีท าสัญญากับ  
      กรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว         วันที่................................. 
   ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จงัหวัด.................................   วันที่................................. 
   ศูนย์เรียนรู้กำรพฒันำสตรีและครอบครัว................................   วันที่.................................
   สถำนคุ้มครองและพัฒนำอำชีพ ......................................    วันที่................................. 
4. วัตถุประสงค์โครงการ 
 4.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….. 
 4.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………..
 4.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….. 
 4.4 ………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….. 
5. ประเภทและจ านวนกลุ่มเป้าหมายท่ีเขา้ร่วมกิจกรรม (กรุณาระบุจ านวนแยกเพศ) 
    เด็กและเยำวชน   หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
 สตร ี   หญิง........................คน ชำย...........-...........คน  รวม………………………คน 
 ผูสู้งอำยุ   หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
 พ่อแม่/ผู้ปกครอง  หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
 คณะท ำงำน ศพค.  หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
 ผู้แทนหน่วยงำนภำครัฐ หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
 อื่น ๆ (ระบุ)....................... หญิง........................คน ชำย.......................คน  รวม………………………คน 
             รวมท้ังสิ้น  หญิง......................คน ชาย......................คน  รวม........................คน 
6. สถานท่ีจัดกิจกรรม…………………………………………………………………………………………………………………………….... 
7. ระยะเวลาจัดกิจกรรม จ ำนวน...............วัน คือ วันที่........................................ถึง............................................... 
8. งบประมาณท่ีใช้ในการจัดกิจกรรม 

8.1 งบประมำณจำกกรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว .......................  
     จ ำนวนเงิน...................................บำท ค่ำใช้จ่ำยจรงิ ...........................บำท คงเหลือ..........................บำท 
8.2 งบประมำณจำก................................................................................... จ ำนวน.................................บำท 

รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)......................................................................... จ ำนวน.................................บำท 

/9.รูปแบบ ... 

ชาย......................	คน



89

แนวทางการพิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  
 

- 2 - 

9. รูปแบบการจัดโครงการ/ขั้นตอนกิจกรรมท่ีด าเนินการโดยละเอียด (ระบุรำยละเอียดกิจกรรมตำมก ำหนดกำร
โดยละเอียด เช่น ให้ควำมรู้เรื่องอะไร มีกำรแบ่งกลุ่มท ำอะไร มีสรุปกำรเรียนรู้อย่ำงไร พร้อมทั้งแนบภำพถ่ำย       
กำรจัดกิจกรรม) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

10. การจัดกิจกรรมขององค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรมของท่าน สอดคล้องกับกรอบกิจกรรมท่ี สค. ก าหนด        
      ในข้อใด 
 กรอบกิจกรรมที่ 1 ................................................................................................................................... 
 กรอบกิจกรรมที่ 2 ................................................................................................................................... 
 กรอบกิจกรรมที่ 3 ................................................................................................................................... 
 กรอบกิจกรรมที่ 4 ................................................................................................................................... 
 กรอบกิจกรรมที่ 5 ................................................................................................................................... 
 กรอบกิจกรรมที่ 6 ................................................................................................................................... 
 อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... .............................. 

11. ผลท่ีได้รับจากการเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการน้ี กลุ่มเป้าหมายได้ประโยชน์อย่างไร (เชิงคุณภาพ) 
(มีกำรเปลี่ยนแปลงเกิดข้ึนกบักลุม่เป้ำหมำยเมื่อสิ้นสุดโครงกำร ที่เป็นรูปธรรมอย่ำงไร) 

  11.1 ............................................................................................................................................................... 
  11.2 ............................................................................................................................................................... 
  11.3 ............................................................................................................................................................... 
  11.4 ............................................................................................................................................................... 
  11.5 ............................................................................................................................................................... 

12. ผู้ด าเนินกิจกรรม/โครงการ มีรูปแบบการติดตามประเมินผลโครงการอย่างไร (ตอบไดม้ากกว่า 1 ข้อ) 
 ไม่มีกำรติดตำมประเมินผล 
 มีกำรติดตำมประเมินผล โดย 
    ใช้แบบวัดควำมรู้ควำมเข้ำใจก่อนและหลงักำรจัดกจิกรรม 
    ใช้แบบประเมินควำมพึงพอใจกอ่นและหลงักำรจัดกจิกรรม 
    สังเกตจำกกำรเข้ำร่วมกิจกรรมและบันทกึผล 
    กำรลงพื้นที่/เยี่ยมบ้ำนและบันทึกผล 

  อื่น ๆ (ระบุ) ...........................................................................................................................  
 

/13. องค์กร/กลุ่ม ... 
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13. องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรมของท่านมีปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานและวิธีการแก้ไขปัญหา
อย่างไร 

ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน วิธีการแก้ไขปัญหา 
13.1 
 

13.1 
 

13.2 
 

13.2 
 

13.3 
 

13.3 
 

13.4 
 

13.4 
 

13.5 13.5 
 

14. ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะต่อกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 14.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 14.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 14.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 14.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 14.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

15. องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรมของท่านได้ประสานขอความร่วมมือ/ขอรับการสนับสนุนทรัพยากร         
องค์ความรู้ เพ่ิมเติมจากหน่วยงานอ่ืนหรือไม่ อย่างไร 
 ไม่ได้ขอรับกำรสนบัสนุนใด ๆ จำกหน่วยงำนอื่น 
 ขอรับกำรสนบัสนุน ดังนี ้
 วิทยำกรจำก................................................................................................................... ................... 

      องค์ควำมรู้/เอกสำรเผยแพร่ จำก……………………………….………….......................…………………………… 
   งบประมำณจำก...............................................................................จ ำนวน.............................. ..บำท 
   สถำนที่จัดกิจกรรม ของ.................................................................................................... .................. 
      วัสดุอุปกรณ์ (เช่น เครื่องขยำยเสียง โต๊ะ เก้ำอี้) จำก........................................................................ .. 

        อื่น ๆ .................................................................................................................................................. 
         ............................................................................................................................................................ 
          ................................................................................................................................................ ............ 

/16. องค์กร/กลุ่ม ... 
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16. องค์กร/กลุ่ม/สมาคม/ชมรม ของท่านมีแผนจะด าเนินการต่อจากกิจกรรมน้ีหรือไม่ อย่างไร 
    ไม่มีแผน 
       มีแผนด ำเนินกำร ดังนี้ (ตอบได้มำกกว่ำ 1 ข้อ) 

 ขอให้บรรจโุครงกำรด้ำนสตรี/ครอบครัว ไว้ในแผนพัฒนำองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินประจ ำปี....... 
 จัดกิจกรรมนี้ต่อเนือ่งโดยขยำยกลุ่มเป้ำหมำย 
 พัฒนำเป็นโครงกำรต้นแบบ/โครงกำรตัวอย่ำง 
 ต่อยอด/ขยำยผลโครงกำร 
 สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือและกำรท ำงำนกบัหน่วยงำนอื่น 
 ด ำเนินกิจกรรมนี้ต่อไป โดยใช้งบประมำณจำกหน่วยงำนอื่น 
 อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................... ........................ 
      ............................................................................................................................................................ 
      ............................................................................................................................................................ 
      ............................................................................................................................................................ 
      ............................................................................................................................................................ 
 

                               (ลงช่ือ).................................................................ผูร้ำยงำน (ผู้ยื่นค ำขอตำมแบบ สค. 01) 
                                       (.................................................................) 
                             ต ำแหน่ง.............................................................. 
                                 วันที่............เดือน.........................พ.ศ............... 
                              เบอร์โทรศัพท์............................................................. 
 

                               (ลงช่ือ).................................................................ผูร้ับรองรำยงำน  
                                       (.................................................................) 
                             ต ำแหน่ง.............................................................. 
                                 วันที่............เดือน.........................พ.ศ............... 
                              เบอร์โทรศัพท์............................................................. 
 
 
 
หมายเหตุ  ส่งแบบ สค. 03 ให้กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เมื่อด าเนินกิจกรรมแล้วเสร็จภายใน 30 วัน 

โดยด าเนินการจัดกิจกรรมให้เสร็จสิ้นภายในเดือนกรกฎาคมของปีงบประมาณ 
ท้ังน้ีต้องจัดกิจกรรมให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณน้ัน ๆ (ภายในวันท่ี 30 กันยายนของทุกปี) 
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ภาคผนวก ฉ. 

แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04)
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ถุป

ระ
สง
ค์ :

 

แบ
บฟ

อร์
มร
าย
ละ
เอีย

ดโค
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ภาคผนวก ช. 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน

(แบบ สค. 05)

1 

 

 

 

 

แบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผล             

การดําเนินโครงการฯ 

(แบบ สค. 03) 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04) 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 05) 

 

 

แบบประเมินโครงการ 

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 06) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 01) 

สัญญารับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 02) 
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ภาคผนวก ซ. 

แบบประเมินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน

(แบบ สค. 06)

1 

 

 

 

 

แบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานผล             

การดําเนินโครงการฯ 

(แบบ สค. 03) 

แบบฟอรมรายละเอียดโครงการ  

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 04) 

สรุปการพิจารณาเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 05) 

 

 

แบบประเมินโครงการ 

ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 06) 

แบบขอรับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 01) 

สัญญารับเงินอุดหนุน 

(แบบ สค. 02) 
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 แบบ สค. 06 
 

แบบประเมินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 

และทีแ่กไ้ขเพิ่มเติม  
***************************** 

หมายเลขโครงการ.................................... 
 

1. ผู้ขอรับเงินอุดหนนุ  
 1.1 กลม่หรือชมรมสตรี  

         1.2 องค์กรเอกชน  
         1.3 มูลนิธิ หรือสมาคม 

    1.4 ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน 
    1.5 หน่วยงานของรัฐ 

 1.6 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ..................................................................................................... 
2. ลักษณะโครงการที่ขอรับเงินอุดหนนุ 

ต้องมีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ (ระเบียบฯ ข้อ 11) 
          2.1 เป็นโครงการที่มีประโยชน์ต่อสตรี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณีและครอบครัวซ่ึงอยู่ในสภาวะยากล าบาก   
      หรือที่จ าเป็นต้องได้รับความช่วยเหลือ           
          2.2 เป็นโครงการที่เก่ียวกับการส่งเสริม คุ้มครอง การป้องกัน การแก้ไขปัญหา การบ าบัดฟืนฟู การพัฒนาศักยภาพสตรี

หรือครอบครัว การส่งเสริมความเสมอภาคหญิงชาย การค้าประเวณี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณีหรือการสร้างความเข้มแข็ง
ของครอบครัว  

  2.3 เป็นโครงการจัดท าแผน การรวบรวมข้อมูล หรือการศึกษาวิจัยด้านการพัฒนาสตร ีครอบครัว หรือด้านการค้าประเวณี 
  2.4 เป็นโครงการรณรงค์ เผยแพร่ประชาสัมพันธ์งาน กิจกรรม หรือองค์ความรู้ด้านการส่งเสริมพัฒนาสตรีครอบครัวและ

การป้องกันแก้ไขปัญหาการค้าประเวณี  
  2.5 เป็นโครงการพัฒนากลไกความร่วมมือและการประสานงานระหว่าง กลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ 

สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานของรัฐ เพื่อด าเนินกิจกรรมด้านการส่งเสริมพัฒนา
สตรีและครอบครัว  

  2.6 โครงการอ่ืนด้านการส่งเสริมพัฒนาสตรีและครอบครัว ตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร  
 ต้องเป็นโครงการที่มีลักษณะ ดังต่อไปน้ี (ระเบียบฯ ข้อ 12 วรรค 1) 
    2.7 ไม่ขัดต่อนโยบายของรัฐบาล นโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนาสตรีและสถาบันครอบครัว หรือนโยบายและ
ยุทธศาสตร์ของกรม 
    2.8 เป็นการด าเนินโครงการในเขตพื้นที่จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาของผู้ขอรับเงินอุดหนุน/จังหวัด  ที่จดทะเบียน
หรือจัดตั้งองค์กร/หน่วยงาน 
   2.9 เป็นโครงการที่มีทุนอยู่แล้วบางส่วน ซ่ึงทุนในที่น้ี หมายถึง ทรัพยากรต่าง ๆ ที่สนับสนุน การด าเนินงาน     
โดยไม่จ าเป็นต้องเป็นเงินทุน อาจเป็นวัตถุทุน เช่น เครื่องมือเครื่องใช้ หรือแรงงาน เป็นต้น 
   2.10 เป็นโครงการที่ไม่ได้รับงบประมาณจากหน่วยงานของรัฐหรือแหล่งทุนอ่ืน หรือได้รับแต่ไม่เพียงพอ 

3. กรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่ขอรับเงินอุดหนนุ    
  3.1 โครงการขนาดเล็ก (ไม่เกิน 50,000 บาท)     

    3.2 โครงการขนาดกลาง (เกิน 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท)        
              3.3 โครงการขนาดใหญ่ (เกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 150,000 บาท) 

    3.4 โครงการเกิน 150,000 บาท (โปรดระบุ) ............................................................... บาท  
 
 
            /4. ประเภท ... 

 ไมผ่่านการประเมิน ระบุ ...................................................... 
...................................................................
..................................................................
..................................................................
......... 

 แบบ สค. 06 
 

แบบประเมินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ตามระเบียบกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ว่าด้วยเงินอุดหนุน พ.ศ. 2563 

และทีแ่กไ้ขเพิ่มเติม  
***************************** 

หมายเลขโครงการ.................................... 
 

1. ผู้ขอรับเงินอุดหนนุ  
 1.1 กลม่หรือชมรมสตรี  

         1.2 องค์กรเอกชน  
         1.3 มูลนิธิ หรือสมาคม 

    1.4 ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน 
    1.5 หน่วยงานของรัฐ 

 1.6 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ..................................................................................................... 
2. ลักษณะโครงการที่ขอรับเงินอุดหนนุ 

ต้องมีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ (ระเบียบฯ ข้อ 11) 
          2.1 เป็นโครงการที่มีประโยชน์ต่อสตรี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณีและครอบครัวซ่ึงอยู่ในสภาวะยากล าบาก   
      หรือที่จ าเป็นต้องได้รับความช่วยเหลือ           
          2.2 เป็นโครงการที่เก่ียวกับการส่งเสริม คุ้มครอง การป้องกัน การแก้ไขปัญหา การบ าบัดฟืนฟู การพัฒนาศักยภาพสตรี

หรือครอบครัว การส่งเสริมความเสมอภาคหญิงชาย การค้าประเวณี ผู้ได้รับผลกระทบจากการค้าประเวณีหรือการสร้างความเข้มแข็ง
ของครอบครัว  

  2.3 เป็นโครงการจัดท าแผน การรวบรวมข้อมูล หรือการศึกษาวิจัยด้านการพัฒนาสตร ีครอบครัว หรือด้านการค้าประเวณี 
  2.4 เป็นโครงการรณรงค์ เผยแพร่ประชาสัมพันธ์งาน กิจกรรม หรือองค์ความรู้ด้านการส่งเสริมพัฒนาสตรีครอบครัวและ

การป้องกันแก้ไขปัญหาการค้าประเวณี  
  2.5 เป็นโครงการพัฒนากลไกความร่วมมือและการประสานงานระหว่าง กลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ 

สมาคม ศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานของรัฐ เพื่อด าเนินกิจกรรมด้านการส่งเสริมพัฒนา
สตรีและครอบครัว  

  2.6 โครงการอ่ืนด้านการส่งเสริมพัฒนาสตรีและครอบครัว ตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร  
 ต้องเป็นโครงการที่มีลักษณะ ดังต่อไปน้ี (ระเบียบฯ ข้อ 12 วรรค 1) 
    2.7 ไม่ขัดต่อนโยบายของรัฐบาล นโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนาสตรีและสถาบันครอบครัว หรือนโยบายและ
ยุทธศาสตร์ของกรม 
    2.8 เป็นการด าเนินโครงการในเขตพื้นที่จังหวัดที่เป็นภูมิล าเนาของผู้ขอรับเงินอุดหนุน/จังหวัด  ที่จดทะเบียน
หรือจัดตั้งองค์กร/หน่วยงาน 
   2.9 เป็นโครงการที่มีทุนอยู่แล้วบางส่วน ซ่ึงทุนในที่น้ี หมายถึง ทรัพยากรต่าง ๆ ที่สนับสนุน การด าเนินงาน     
โดยไม่จ าเป็นต้องเป็นเงินทุน อาจเป็นวัตถุทุน เช่น เครื่องมือเครื่องใช้ หรือแรงงาน เป็นต้น 
   2.10 เป็นโครงการที่ไม่ได้รับงบประมาณจากหน่วยงานของรัฐหรือแหล่งทุนอ่ืน หรือได้รับแต่ไม่เพียงพอ 

3. กรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่ขอรับเงินอุดหนนุ    
  3.1 โครงการขนาดเล็ก (ไม่เกิน 50,000 บาท)     

    3.2 โครงการขนาดกลาง (เกิน 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท)        
              3.3 โครงการขนาดใหญ่ (เกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 150,000 บาท) 

    3.4 โครงการเกิน 150,000 บาท (โปรดระบุ) ............................................................... บาท  
 
 
            /4. ประเภท ... 

 ไมผ่่านการประเมิน ระบุ ...................................................... 
...................................................................
..................................................................
..................................................................
......... 

1.1	กลุ่มหรือชมรมสตรี

การบำ�บัดฟื้นฟู
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4. ประเภทโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  

  4.1 การประชุมเชิงปฏิบัติการ/สัมมนา/การอบรม  
            1) การฝึกอบรมประเภท ก เป็นการฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ    

ซ่ึงเป็นข้าราชการต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ข้าราชการต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญและระดับ
ทรงคุณวุฒิ ข้าราชการต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ข้าราชการต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้นและระดับสูง หรือ
ต าแหน่งเทียบเท่า  

   2) การฝึกอบรมประเภท ข เป็นการฝึกอบรมที่ผู้รับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ                
ซ่ึงเป็นข้าราชการต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ระดับช านาญงานระดับอาวุโส ข้าราชการต าแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับปฏิบัติการ ระดับช านาญการและระดับช านาญการพิเศษ ข้าราชการต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่ง
เทียบเท่า 

               3) การฝึกอบรมบุคคลภายนอก เป็นการฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใช่บุคลากร    
ของรัฐ 
      4.2 การรณรงค์/เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 

  4.3 การสนับสนุนการจัดท าแผน/การรวบรวมข้อมูล/การศึกษาวิจัย  
 

 
**************************************** 
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ภาคผนวก ฌ. 

รายการตรวจสอบเอกสารแต่ละขั้นตอน
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1. รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นขอรับเงินอุดหนุน 

ผู้ยื่นค าขอ ................................................................................................................. ............ 

ประเภทผู้ยื่นค าขอ □ 1.กลุ่มหรือชมรมสตรี  □ 2.องค์กรเอกชน □ 3.มูลนิธิหรือสมาคม □ 4.ศพค. □ 5.หน่วยงานของรัฐ 

ล าดับ 
เอกสารประกอบ รายละเอียดของเอกสาร 

(เครื่องหมาย * คือ ต้องมีแล้วแต่กรณี) รายการ มี ไม่มี 
1 แบบขอรับเงินอุดหนุน  

(แบบ สค. 01) 
  □ 1. กรอกข้อมูลครบถ้วน  

□ 2. ระบุชื่อโครงการเต็ม 

□ 3. ระบุกลุ่มเปา้หมาย และจ านวนอย่างชดัเจน 

□ 4. ระบุสถานที่จัดกิจกรรมอย่างชดัเจน 

□ 5. ระบุขั้นตอนละวิธีการด าเนินการอย่างละเอียดและชัดเจน 

□ 6. ระบุวัน/เดือน/ปี หรือ ช่วงเดือน ที่จะจัดกิจกรรมที่ชัดเจน (ไม่ควรระบุช่วงเวลาเกิน 3 เดือน) 

□ 7. ลักษณะโครงการเป็นไปตามท่ี สค. ก าหนด 
□ 8. อัตราค่าใช้จ่ายเป็นไปตามท่ี สค. ก าหนด และค านวณถูกต้อง 

□ 9. ผูย้ื่นค าขอ ต้องเป็นคนเดยีวกับผู้ที่ได้รับมอบหมายในหนังสือมอบอ านาจ/มอบหมาย/
รับรองให้เป็นผูย้ื่นค าขอ  

□ *10. กรณีโครงการของกลุ่มสตรี ชมรมสตรี องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมาคม หรือศูนย์พฒันา
ครอบครัวในชุมชน จะต้องได้รับการรับรองส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์
จังหวดั หรือหน่วยงานของรัฐ ทีต่ัง้อยู่ในจังหวัดเดยีวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน หรือศูนยเ์รียนรู้ 
การพัฒนาสตรีและครอบครัวท่ีผู้ขอรับเงินอุดหนุนมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบของ 
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัวน้ัน หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชพีท่ีตัง้อยู่ใน
จังหวดัเดียวกันกับผู้ขอรับเงินอุดหนุน โดยหวัหน้าส่วนราชการน้ันๆ เป็นผู้ลงชื่อรับรอง 

□ *11. กรณีผูข้อรับเงินอุดหนุนยื่นค าขอโครงการต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษย์จงัหวดั หรือศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรอืสถานคุ้มครองและพฒันาอาชีพ 
แต่คา่ใช้จ่ายโครงการน้ันสูงกว่ากรอบวงเงินค่าใชจ้่ายที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว
ก าหนด และจัดสรรใหแ้ตล่ะจังหวดั จงึต้องด าเนินการอนุมัติโครงการโดยกรมกิจการสตรีและ
สถาบันครอบครัว (สว่นกลาง) ให้ส านักงานพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด หรือ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและพัฒนาอาชีพ พจิารณา 
ให้ความเห็นเบื้องต้น  

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

1. รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นขอรับเงินอุดหนุน
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- 2 - 

ล าดับ 
เอกสารประกอบ รายละเอียดของเอกสาร 

(เครื่องหมาย * คือ ต้องมีแล้วแต่กรณี) รายการ มี ไม่มี 
2 หนังสือมอบอ านาจ 

ให้ด าเนินการแทน 
  ต้องปรากฏข้อความในเอกสารว่าได้มอบให้ผู้ใดเป็นผู้ยื่นค าขอ โครงการใด ภายในกรอบวงเงิน

เท่าใด ทั้งน้ี ผู้รับมอบอ านาจต้องลงชื่อตนในแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) ในฐานะ 
ผู้ยื่นค าขอ 

3 ส าเนาบตัรประชาชน 
ของผูย้ื่นค าขอ 

   

4 ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
ของผูย้ื่นค าขอ 

   

5 รายชื่อคณะกรรมการ
หรือคณะท างาน 
**หน่วยงานภาครัฐ 
ไม่ต้องมีข้อน้ี 

  ต้องระบุต าแหน่งของแต่ละคนให้ชดัเจน 

6 หลักฐานการจดัตัง้
กลุ่ม/ชมรม/องค์กร/
มูลนิธิ/สมาคม/ศพค./
พร้อมวัตถุประสงค ์
ที่ระบุถงึการด าเนินงาน
เพื่อส่งเสริมการพัฒนา
สตรีและ/หรือครอบครัว 
**หน่วยงานภาครัฐ 
ไม่ต้องมีข้อน้ี 

  * กรณีกลุ่มหรือชมรมสตรี เช่น รายงานการประชุมฯ หรือค าสัง่แตง่ตัง้ และได้รับการรับรอง            
โดยหน่วยงานภาครัฐในพื้นที ่
* กรณีมูลนิธิหรือสมาคม คือ หลักฐานการจดทะเบียนนิตบิุคคล พร้อมวัตถปุระสงค ์
* กรณี ศพค. เช่น รายงานการประชุมฯ หรือค าสั่งแตง่ตัง้ และได้รับการรับรองโดยหน่วยงาน
ภาครัฐในพื้นที่ 

7 ผลการด าเนินงาน 
เพื่อส่งเสริมการพัฒนา
สตรีและครอบครัว 
ที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
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2. รายการเอกสารประกอบกระบวนการพิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย 

ล าดับ เอกสาร หมายเหตุ 
1 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจาก สค. 

(แบบ สค.04) 
1. สรุปข้อมูลจากแบบขอรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 01) รายโครงการ 
2. โครงการที่น ามาพิจารณาต้องผ่านการตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร ลักษณะโครงการ และความถูกต้องของอัตราค่าใชจ้่ายที่ สค. 
ก าหนด 

2 แบบประเมินโครงการทีข่อรับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 06) 1. ประเมิน 1 ชดุ ต่อ 1 โครงการ 
3 วาระและรายงานการประชุม  
4 แบบสรุปผลการพิจารณาอนุมัตเิงินอุดหนุน (แบบ สค. 05)  หลังจากคณะกรรมการฯ มีมติอนุมัติโครงการและรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายแล้ว ให้ฝา่ยเลขานุการฯ จดัท าแบบสรุปผลการพิจารณา
อนุมัติเงินอุดหนุน (แบบ สค. 05) ส่งให้กรมกิจการสตรีและสถาบัน
ครอบครัว ภายในระยะเวลา 30 วัน นับจากวันทีค่ณะกรรมการฯ  
มีมติพิจารณาอนุมัติโครงการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

2. รายการเอกสารประกอบกระบวนการพิจารณาอนุมัติโครงการและวงเงินค่าใช้จ่าย
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3. รายการเอกสารประกอบกระบวนการจ่ายเงินอุดหนุน 

ล าดับ เอกสาร หมายเหตุ 
1 แบบสรุปผลการพิจารณาอนุมัตเิงินอุดหนุน (แบบ สค. 05) เสนอต่อพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดั/ผู้อ านวยการ

ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครอง
และพัฒนาอาชพี เพื่อพิจารณาอนุมัติคา่ใช้จ่ายโครงการดงักล่าว 

2 รายงานการประชุม 
3 โครงการที่ได้รับการอนุมัต ิ
4 สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) จ านวน 2 ฉบับ  

โดยผู้ขอรับเงินอุดหนุนเก็บไว ้1 ฉบับ และส านักงานพฒันา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์/ศูนย์เรียนรู้ฯ/สถานคุ้มครองฯ 
เก็บไว้ 1 ฉบบั 

1. น าเสนอพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด/ผู้อ านวยการ
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครอง
และพัฒนาอาชพีเพื่อลงนาม โดยมีเจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมายเป็น          
ผู้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามสญัญาดงักล่าวและเป็นไปตามระเบียบของทาง
ราชการ 
2. แจง้ผู้ขอรับเงินอุดหนุนเดินทางมาท าสัญญารับเงินอุดหนุน   
ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้ฯ/
สถานคุ้มครองฯ โดยผูย้ื่นค าขอรับเงินอุดหนุนจะเป็นผู้ลงนามในสัญญา 
หากผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนไม่สามารถลงนามในสญัญาได้ ใหท้ า
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทนได ้ 

5 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู้รับเงินอุดหนุน  
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

 

6 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) หนังสือมอบอ านาจต้องมีรายละเอียด ดังน้ี 
1. ระบุชื่อบุคคลที่มีความสามารถในการรับมอบอ านาจอย่างชดัเจน 
2. ลงรายมือชื่อทัง้ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
3. ลงลายมือชื่อพยานอย่างน้อย 2 คน 
4. ระบุเร่ืองที่มอบอ านาจให้ชดัเจน เช่น มอบอ านาจใหล้งนาม             
ในสัญญารับเงินอุดหนุนและรับเงินอุดหนุน จากส านักงานพฒันา               
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดัล าพูน 
ทั้งน้ี 
1. ผู้รับมอบอ านาจจะมอบอ านาจน้ันให้แก่ผู้อ่ืนอีกไม่ได ้
2. หากผู้มอบอ านาจตายก่อนผู้รับมอบอ านาจจะท าหน้าที่ตามที่ไดรั้บมอบ 
หนังสือมอบอ านาจน้ันเป็นอันใช้การไม่ได ้

 

 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

3. รายการเอกสารประกอบกระบวนการจ่ายเงินอุดหนุน
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4. รายการเอกสารประกอบกระบวนการจ่ายเงินอุดหนุน (กรณีการด าเนินการตามข้อ 19 วรรคสอง) 

ล าดับ เอกสาร หมายเหตุ 
1 สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) จ านวน 2 ฉบับ  

โดยผู้ขอรับเงินอุดหนุนเก็บไว ้1 ฉบับ และส านักงานพฒันา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์/ศูนย์เรียนรู้ฯ/สถานคุ้มครองฯ 
เก็บไว้ 1 ฉบบั 

1. ส านักงานพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดั หรอื          
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว หรือสถานคุ้มครองและ
พัฒนาอาชีพแล้วแต่กรณี น าสญัญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) 
เสนอผู้ว่าราชการจงัหวดัหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเพื่อลงนาม โดยพัฒนา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดั/ผู้อ านวยการศูนย์เรียนรู้           
การพัฒนาสตรีและครอบครัว/ผู้อ านวยการสถานคุ้มครองและพฒันา
อาชีพ เป็นผูเ้บิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามสญัญาดงักล่าวและเป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการ 
2. แจง้ผู้ขอรับเงินอุดหนุนเดินทางมาท าสัญญารับเงินอุดหนุน   
ณ ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด/ศูนย์เรียนรู้ฯ/
สถานคุ้มครองฯ โดยผูย้ื่นค าขอรับเงินอุดหนุนจะเป็นผู้ลงนามในสัญญา 
หากผู้ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนไม่สามารถลงนามในสญัญาได้ ใหท้ า
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทนได ้

2 ค าสัง่จังหวัด ซ่ึงผูว้่าราชการจงัหวดัมอบอ านาจใหแ้ก่พัฒนา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดั/ผอ. ศูนย์เรียนรู้ฯ/
ผอ. สถานคุ้มครองฯ ปฏิบตัิราชการแทนในการลงนาม 
ในสัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค. 02) ในฐานะผู้ให้ 
เงินอุดหนุน 

 

3 ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู้รับเงินอุดหนุน  
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

 

4 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) หนังสือมอบอ านาจต้องมีรายละเอียด ดังน้ี 
1. ระบุชื่อบุคคลที่มีความสามารถในการรับมอบอ านาจอย่างชดัเจน 
2. ลงรายมือชื่อทัง้ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
3. ลงลายมือชื่อพยานอย่างน้อย 2 คน 
4. ระบุเร่ืองที่มอบอ านาจให้ชดัเจน เช่น มอบอ านาจใหล้งนาม             
ในสัญญารับเงินอุดหนุนและรับเงินอุดหนุน จากส านักงานพฒันา               
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดัล าพูน 
ทั้งน้ี 
1. ผู้รับมอบอ านาจจะมอบอ านาจน้ันให้แก่ผู้อ่ืนอีกไม่ได ้
2. หากผู้มอบอ านาจตายก่อนผู้รับมอบอ านาจจะท าหน้าที่ตามที่ไดรั้บมอบ 
หนังสือมอบอ านาจน้ันเป็นอันใช้การไม่ได ้

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

4. รายการเอกสารประกอบกระบวนการจ่ายเงินอุดหนุน (กรณีการดำ�เนินการตามข้อ 19 วรรคสอง)
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5. รายการเอกสารประกอบกระบวนการรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

ล าดับ เอกสาร หมายเหตุ 
1 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงาน 

การใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ สค. 03) 
ผู้ขอรับเงินอุดหนุนท าหนังสือถงึส านักงานพฒันาสงัคมและ 
ความม่ันคงของมนุษย์จงัหวดั/ศูนย์เรียนรู้ฯ/สถานคุ้มครองฯ  
เพื่อรายงานผลการด าเนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
(แบบ สค. 03) ภายใน 30 วัน นับตัง้แต่วันที่ได้ด าเนินโครงการแลว้เสร็จ 
โดยฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุน สค. จงัหวัด/
ศูนย์เรียนรู้ฯ/สถานคุ้มครองฯ ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน ตามแนวทางที่ สค. ก าหนด ต่อไป 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่

5. รายการเอกสารประกอบกระบวนการรายงานผลการดำ�เนินโครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
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ภาคผนวก ญ. 

ค�ำสั่งกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ที่ 81/2564 

เรื่อง มอบอ�ำนาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน
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